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Wydarzenia sg waznym sposobem angazowania lokalnych wtadz, nawig-
zywania nowych kontaktow, jak rowniez tworzenia nowych partnerstw.
Jednoczesnie, eventy dajg doswiadczenie, ktore nie tylko podnosi swia-
domos¢ na temat danego zagadnienia, ale takze wzbudza poczucie
wspolnoty wsrdad publicznosci.

Zazwyczaj, kiedy ludzie myslg o zorganizowaniu wydarzenia artystycz-
nego lub kulturalnego, od razu myslg, ze do jego sfinansowania potrzeb-
ny jest wysoki budzet lub duza liczba sponsorow.

W rzeczywistosci mozliwe jest zaplanowanie i zrealizowanie doskonatego
wydarzenia niskim kosztem. Na nastepnych stronach tego informatora
bedziemy mieli okazje dowiedziec sig, jak to zrobic!

W rzeczy samej, ten krétki poradnik skierowany jest do 0sob pracujgcych
z mtodziezg, wolontariuszy, stowarzyszen zrzeszajgcych mtodych ludzi
pochodzgcych z innych krajow i migrantdw oraz oséb bez takiego pocho-
dzenia. Celem tej publikacji jest dostarczenie praktycznych wskazowek,
jak tworzy¢ tanie wydarzenia artystyczne bez utraty na ich jakosci.

To, co moze wydawac sie ograniczeniami, jest zamiast tego okazjg do
trenowania umiejetnosci rozwigzywania problemoéw, odkrywania nowych
mozliwosci i nawigzywania nowych wspotpracy.

Pokazemy krok po kroku, jak zaplanowac, zorganizowacd, zdoby¢ fundu-
sze i wypromowac Twoje wydarzenie/a.

W tym poradniku bedziecie mieli okazje zaczerpnac inspiracje z praw-
dziwych historii stowarzyszen lub organizacji, ktére majg doswiadczenie
w organizowaniu wielokulturowych wydarzen artystycznych przy niskim
budzecie oraz ich przydatnych rad.

“Ograniczenia zyjg tylko w naszych umystach. Ale jesli uzywamy naszej
wyobraZni, nasze mozliwosci stajg sie nieograniczone.”

-Jamie Paolinetti

Zaczynajmy!
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Aktywne uczestnictwo daje nam mozliwos¢ wptywania na otacza-
jacy nas Swiat i pozwala mtodziezy wykorzysta¢ swojg kreatyw-
nos¢ poprzez prace nad wspolnymi dziataniami.

Wazne jest, aby mtodzi ludzie podejmowali inicjatywe i mieli odwa-
ge, aby ich gtos zostat ustyszany, poniewaz umozliwia im to roz-
woj, zdobywanie nowych umiejetnosci i wzmocnienie pozyciji.

W tym rozdziale oméwimy znaczenie angazowania mtodych ludzi
w rozwoj pomystow oraz podamy praktyczne porady i sugestie
dotyczagce mozliwych dziatan, ktére mozna podjgé w celu zaan-
gazowania mtodziezy. Na koniec mozna przeczytac inspirujgca hi-
storie PRISM - stowarzyszenia z Sycylii, ktére jest zaangazowane
w miedzynarodowe dziatania z mtodzieza.

Mtodzi ludzie majg niezwykig site, ktorej wtasciwe ukierunkowanie
jest niezwykle wazne, poniewaz zle ukierunkowana lub zmanipu-
lowana moze spowodowac wielkie cierpienia spoteczne. Mtodzi
ludzie sg pod nieuniknionym wptywem swojego srodowiska i waz-
ne jest, aby poprzez uczestnictwo w wydarzeniach, wolontariat i
stowarzyszenia zrozumieli wartos¢ swojego aktywnego udziatu w
Zyciu spotecznym.

Gtosy mtodziezy odzwierciedlajg indywidualne doswiadczenia, jak
réowniez podobienstwa, jesli chodzi o perspektywy i wyzwania,
ktore przekraczajg granice miedzynarodowe. Co wiecej, pokazuja
one inteligencje, pasje i pragnienie zmian wsrod mtodych ludzi.

Zachecajgc mtodych ludzi i sprawiajgc, ze ich gtos jest styszalny,
mozna sprawic, ze bedg sie rozwijac, ze bedg odpowiedzialni. Je-
sli mtodzi ludzie sg Swiadomi, ze ich zdanie ma znaczenie, beda
bardziej zainteresowani wspodtpracg ze spotecznosciag, bedg bar-
dziej interesowac sie problemami spotecznymii mogg byc¢ bardziej
sktonni do wniesienia wtasnego istotnego wktadu.
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W tym sensie stowarzyszenia mtodziezowe, stowarzyszenia wo-
lontariuszy i wydarzenia kulturalne majg zasadnicze znaczenie.
Tworzg one przestrzen, w ktérej mtodzi ludzie mogg czuc sie bez-
piecznie, a takze dzieli¢ sie swoimi myslami i opiniami z rowie-
snikami bez ochrony ekranu, a przede wszystkim bez obawy, ze
zostang osgdzeni.

Ale zastandwmy sie wspdlnie, jak stworzy¢ te bezpieczng prze-
strzen i jak pobudzi¢ mtodych ludzi do rozwijania pomystow.

TWORZENIE POZYTYWNEGO | BEZPIECZNEGO SRODOWI-
SKA

Wazne jest, aby stworzy¢ bezpieczne srodowisko, w ktorym
mtodzi ludzie mogg czuc¢ sie swobodnie wyrazajgc swoje po-
mysty. W grupie powstanie konstruktywna konfrontacja, nikt
nie bedzie osgdzany za swoje pomysty. Dobrym sposobem jest
przetamanie lodow za pomoca propozycji zabawy, czy tez
gry. Latwe i zabawne gry mozna znalez¢ w sekcji tzn. energi-
zer w naszym podreczniku dla oséb pracujgcych z mtodziezg,

UTOROWAC DROGE DLA KREATYWNOSCI

Najlepsze pomysty powstajg w wyniku kreatywnego mysle-
nia. Duzym wyzwaniem w generowaniu swietnych pomystéow
jest uwolnienie sie od konwencjonalnych mysli, ktére zajmujg
wiekszos¢ czasu Twojego mdzgu.

Zapewnij mtodym ludziom dtugopisy, papiery, karteczki samo-
przylepne, zakreslacze i wszystko, co jest niezbedne do uwol-
nienia wyobrazni i kreatywnosci. Zachecaj i rozwijaj kreatywne
myslenie mtodych ludzi, poniewaz jest ono wazne dla rozwo-
ju umiejetnosci niezbednych w codziennym zyciu, takich jak:
elastyczne myslenie, rozwigzywanie problemow, komunika-
cja, umiejetnosc pracy w zespole.

Cwiczenia kreatywnosci to $wietny sposéb na odkrywanie
nowych pomystow i poprawe ogolnej kreatywnosci. Jednym z
przyktadowych ¢wiczen jest tak zwane Szes¢ Myslagcych Ka-
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peluszy. Jest to strategia wykorzystywana do oceny optyma-
lizacji produktu lub pomystu. W grupie, osoba lub maty zespot
,NOsi” jeden z kapeluszy. Podczas przegladu danego pomystu
kazdy ,kapelusz” zachowuje przypisang mu perspektywe:

e Logika: Kapelusz logiki przedstawia fakty zwigzane z
produktem lub pomystem.

®*  Optymizm: Kapelusz optymizmu reprezentuje mozliwosci
produktu lub pomystu przy braku barier.

Osad: Kapelusz osgdu odnosi sie do wyzwan lub pro-
blemow zwigzanych z produktem lub pomystem poprzez
rozwazenie przeciwnego punktu widzenia.

®  Emocje: Kapelusz emocji reprezentuje uczucia lub per-
cepcje zwigzane z projektem lub pomystem.

¢  Kreatywnosé: Kapelusz kreatywnosci wprowadza nowe
pomysty lub mozliwosci dla pomystu lub produktu.

®  Zarzadzanie: Kapelusz kierowniczy nadzoruje dyskusje i
upewnia sie, ze zespot reprezentuje wszystkie perspek-
tywy.
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PROWADZENIE SESJI BURZY MOZGOW

Burza moézgow to popularna technika grupowego wymyslania
pomystow, oparta na spontanicznej i niefiltrowanej kreatywno-
sci. Metoda burzy mézgéw ma na celu szybkie i niefiltrowane
zbieranie pomystow ze swiadomoscia, ze nikt ich nie skryty-
kuje, ani nie oceni. Pomysty te sg poczatkowo zbierane bez
oceny czy cenzury, by pdzniej zostac¢ przeanalizowane i zba-
dane.

Kilka przydatnych zasad:

Nie stosujemy krytyki, dyskusji lub komentarzy podczas
sesji: aby nie zaktdcac lub nie przerywac przeptywu po-
mystow. Wazne jest, aby mtodzi ludzie czuli sie swobod-
nie, dzielgc sie swoimi pomystami bez obawy, ze zostang
osgdzeni.

Mysilcie przekrojowo i pozwolcie sobie nawzajem sie in-
spirowaé. Podczas burzy mézgéw mozesz wyrazac nie-
zalezne pomysty, ale moze sie zdarzy¢, ze pomysty beda
ze sobg powigzane, czasem w niezwykty sposob i wiasnie
wtedy powstajg Swietne pomysty!

Kieruj burzg mézgow. Moderator powinien przygotowac
wprowadzenie. Pyta o problem lub temat zwiezle i bez
zbytniego zagtebiania sie w szczegoty. W przeciwnym ra-
zie mozesz nieswiadomie wptyngé na pomysty, ktére po-
jawig sie pdzniej. Daj do myslenia na poczatku, a takze
wtedy, gdy ¢wiczenie nieuchronnie prowadzi do impasu.

Zaangazuj wszystkich uczestnikow. Wszystkie pomy-
sty sg potrzebne i wazne. Kieruj pytania do tych, ktorzy
jeszcze nie zabrali gtosu, ale nie stresuj ich, jesli nie maja
pomystow.

PRISM promuje doskonalenie i rozwdj kompetencji zawodowych

i przedsiebiorczych na obszarze lokalnym, a w szczegdlnosci
wsrod mtodych ludzi. To zapewnia im wsparcie, aby méc wykazy-
wac sie na poziomie europejskim i miedzynarodowym.


https://www.prismonline.eu/it/impresa-sociale/
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PRISM zajmuje sie badaniami i szkoleniami w dziedzinie wspotpra-
cy i umiedzynarodowienia, jak rowniez promowaniem mozliwosci,
jakie te dziatania stwarzajg; w szczegdlnosci PRISM przeprowa-
dza analize zarowno wspdlnych wyzwan, jak i mocnych stron te-
rytoriow srodziemnomorskich, planujgc i promujgc rozwigzania i
wspolne dziatania.

W zwigzku z tym PRISM zrealizowat projekty i swiadczyt ustugi
szkoleniowe, promocyjne, rozwojowe z zakresu budowania poten-
cjatu w nastepujgcych obszarach tematycznych:

e Zjawisko migracji.

e Polityka spoteczna.

e Ochrona i propagowanie praw cztowieka.

e Miedzykulturowosc¢ i integracja.

Silnie wspodtpracujg z mtodymi migrantami, aby osiggngc¢ cele
przewidziane w ambitnych programach, takich jak AMIF/FAMI -
Fundusz Azylu, Migracji i Integraciji.
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Biorgc pod uwage réznorodnosc¢ tematow i dziatan, w ktére zaan-
gazowani sg mtodzi ludzie stykajgcy sie z PRISM, przedstawiajg
oni kilka przydatnych wskazéwek, ktére mogg sie sprawdzi¢ we
wszystkich przypadkach:

ZAPEWNIENIE ROZNORODNYCH DZIALAN MAJA-
CYCH NA_CELU ZAANGAZOWANIE | MOTYWOWANIE
MLODZIEZY

Dziatania motywacyjne obejmujg przede wszystkim:

®  Dziatalnos¢ artystyczna, ktéra moze obejmowac organi-
zacje przedstawien.

® Dziatalnos¢ sportowa.
®  Krajowe i miedzynarodowe wymiany i wyjazdy mtodziezy.
® Dziatania na rzecz przyrody (np. ogrody spoteczne).

®  Aktywne dziatania obywatelskie (np. zwigzane ze srodo-
wiskiem lokalnym).

® Inne zajecia grupowe (np. wspolne gotowanie, organizo-
wanie imprez).

Dziatania te mogg by¢ rozwijane we wspodtpracy z lokal-
nymi ustugami i organlzaCJam| Na przyktad, zajecia spor-
towe moga byc¢ rozwuane we wspotpracy z Iokalnym| Klu-
bami sportowymi, a gminy mogg promowac przyrode i
aktywne dziatania obywatelskie.

ZAPEWNIENIE DZIALAN PROMUJACYCH ROZWOJ
OSOBISTY | SPOLECZNY

Zajecia motywacyjne stanowig bezpieczng strefe, w ktorej
mtodzi ludzie mogg spedzacé czas. Co wiecej, takie zajecia
mogag byc¢ dla mtodych ludzi forum, na ktérym mogg otworzyc¢
sie na swoje problemy, a dla personelu okazjg do zaoferowa-
nia wsparcia. Nawet jesli odbywajg sie na zewnatrz, formal-
ne srodowisko uczenia sie oraz zajecia motywacyjne muszg
mie¢ konkretne cele i by¢ prowadzone przez profesjonalistow
(np. nauczycieli, osoby pracujgce z mtodziezg, doradcow itp.)
Takie dziatania majg na celu pomdéc mtodym ludziom lepigj
poznac siebie i wspodtdziata¢ z innymi, i powinny na przykfad

"
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promowac¢ wspotprace i rozwigzywanie konfliktéw. Wzmocni
to zdolnos¢ ucznidw do radzenia sobie z trudnosciami lub wy-
Zwaniami.

BUDOWANIE OPARTYCH NA ZAUFANIU RELACJI PO-
MIEDZY MLODYMI LUDZMI A PRACOWNIKAMI

Kluczowym czynnikiem umozliwiajgcym mtodym ludziom od-
noszenie sukcesdw w ksztatceniu i szkoleniu jest okazywanie
przez dorostych, ze wierzg w ich mozliwosci i wspierajg ich w
osigganiu celdéw. Zajecia motywacyjne, podczas ktérych pra-
cownicy i miodziez biorg udziat w nieformalnych zajeciach,
mogg pomoc mtodym ludziom w nawigzaniu pozytywnych re-
lacji z pracownikiem. Ten pracownik moze okazac sie jedyng
osobg dorostg, z ktdrg moga sie “zwigzac” i ktdra motywuje ich
do pracy nad osiggnieciem kwalifikacji.

o ‘ -

https://www.ionos.it/startupquide/produttivita/brainstorming/

https://ideadrop.co/innovation-strateqy/top-10-activities-to-help-boost-your-
creative-thinking/

https://www.indeed.com/career-advice/career-development/creativity-exer-
cise

https://www.inc.com/kevin-daum/7-ways-to-generate-great-ideas.htmi

Tajemnica stworzenia idealnego, taniego wydarzenia artystycz-
nego tkwi w planowaniu i ciezkiej pracy. Jesli jestes gotow wto-
zyC¢ swoje serce w projekt i uda Ci sie go zrealizowac, w ten czy
inny sposodb, wtedy satysfakcja i rados¢ zaprocentuja.

W rzeczywistosci planowanie wydarzenia wymaga znacznej ilo-
$ci czasu i wysitku. Planowanie i organizacja imprezy moze by¢


https://www.ionos.it/startupguide/produttivita/brainstorming/ 
https://ideadrop.co/innovation-strategy/top-10-activities-to-help-boost-your-creative-thinking/ 
https://ideadrop.co/innovation-strategy/top-10-activities-to-help-boost-your-creative-thinking/ 
https://www.indeed.com/career-advice/career-development/creativity-exercise 
https://www.indeed.com/career-advice/career-development/creativity-exercise 
https://www.inc.com/kevin-daum/7-ways-to-generate-great-ideas.html 
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wyzwaniem, stresem i pochtania¢ czas, ale moze tez by¢ dobrg
zabawg i uzytecznym narzedziem do poznania sie i rozwiniecia
kreatywnosci. Nie przerazaj sie jednak ogromem pracy, postepuj
stopniowo i pracuj w zespole, a zobaczysz, ze wszystko bedzie
tatwiejsze.

Odkryjmy szczegodtowo jak to zrobic!

USTANOWIENIE KONKRETNYCH CELOW | ZADAN

Dlaczego organizujesz to wydarzenie? Zastanow sig, jakie
cele chcesz osiggnac¢ i kogo chcesz przyciggnac na swoje wy-
darzenie.

Zacznij od burzy mézgow i pomystow zaproponowanych przez
mtodych- one mogg was zadziwic. Tak naprawde, aby zorga-
nizowac wydarzenie, trzeba mie¢ pomyst, ktéry niekoniecznie
musi by¢ najlepszym pomystem w historii. Wazne, aby byt wy-
nikiem szerokiej wizji, ktorg mozna rozwija¢ w krétkim, sred-
nim i dtugim okresie, rozrastajgc sie coraz bardziej.

Pomoze to utrzymac koncentracje na catosciowym obrazie
podczas planowania. Pamietaj jednak, ze cele i zadania muszg
by¢ realistyczne! Planujgc jakiekolwiek wydarzenie, powinie-
nes okresli¢ zestaw celow, ktére bedg wspieraty ostateczny
cel. Majgc cele i zadania, mozesz stworzy¢ wstepny zarys wy-

13
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darzenia. On natomiast powinien zawierac kluczowe szczego-
ty i wskazywacd, w jaki sposdb osiggniemy wyznaczone cele.

WYBIERZ SWOJA GRUPE DOCELOWA

Przemdwienie, bez zainteresowanej publicznosci, ktora chcia-
taby stuchag, jest catkowicie bezuzyteczne.

Grupa docelowa jest scisle powigzana z ostatecznym celem
wydarzenia. To wtasnie oni bedg odbiorcami, ktérym przeka-
zujesz pewne konkluzje.

Kim jest owa publicznosc¢? Czy sg mtodzi ludzie? Jakie jest ich
pochodzenie? Czy chce mie¢ wydarzenie z matg, wybrang pu-
blicznoscig, czy wydarzenie otwarte dla wszystkich, aby byto
im wiecej tym lepiej?

Wazne jest, aby zadac sobie te pytania na poczatku, poniewaz
bedg one warunkowaty wszystkie nasze wybory przy organi-
zacji tego eventu.

USTAL DATE

Wybdr idealnej daty wydarzenia jest skomplikowanym i waz-
nym aspektem. Kiedy planujesz wydarzenie, powinienes wzig¢
pod uwage nastepujgce kwestie:

e Daj sobie wystarczajgco duzo czasul!

e Nalezy pamietac¢ o ustawowych i religijnych swietach.

e Sprawdz kalendarz spotecznosci w okolicy.

e Unikaj okreséw wakacji szkolnych/pracowniczych.

e WeZ pod uwage pogode / pore roku.

e Sprawdz daty z kluczowymi uczestnikami - prelegentami,
prezenterami, organizatorami.

Po ustaleniu daty, mozesz zaczac¢ rezerwowac wszystko i pla-
nowac dziatania promocyijne.

Pamietaj, ze pora roku ma znaczacy wptyw na mozliwosci go-
sci do brania udziatu w wydarzeniu.
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WYBIERZ LOKALIZACJE

Wybor i uktad miejsca imprezy bedzie miat znaczacy wptyw
na wszystkie elementy planowania wydarzenia oraz na ogolne
bezpieczenstwo i jego powodzenie.

Oto przyktadowe czynniki, ktére nalezy rozwazyC przy wy-
borze lokalizacji / miejsca:

Opcje wewnetrzne lub zewnetrzne. Wydarzenia plene-
rowe majg swoje uwarunkowania jak np. pogoda, ogra-
niczeniami generowania hatasu na zewnatrz, przy jedno-
czesnym zapewnieniu, ze system dzwiekowy musi byc¢
styszalny przez wszystkich uczestnikdw. Natomiast, na
zewnatrz masz wiecej miejsca i mozliwosci swojego dzia-
tania.

Dostepnosc¢. Czy miejsce ma dostepne wejscia i windy?
Czy miejsce jest dostepne dla 0osdb niepetnosprawnych?
Czy sg tam toalety dla wszystkich? Czy jest miejsce dla
ttumaczy/ muzykow/ okragtych stotéw? Te i wiele innych
czynnikdw wptywajg na wybodr miejsca, w ktorym wszy-
scy uczestnicy bedg mogli czuli sie komfortowo.

Wielkosé. Impreza dla 50 osdb bedzie wymagata zupet-
nie innej przestrzeni, niz ta dla 500.

Infrastruktura i transport, jak i parking. Czy jest tam par-
king? Czy tatwo jest sie tam dosta¢ za pomoca transportu
publicznego?

Bezpieczenstwo i ochrona.

Ubezpieczenie. Czy trzeba bedzie wykupi¢ osobne ubez-
pieczenie? Jakie sg jego zasady i odpowiedzialnosci?

Sprzet audiowizualny. Jesli dane wydarzenie wymaga
gtosnikéw i mikrofondw, upewnij sig, ze tatwo bedzie je
ustawi¢ w dostepnej przestrzeni. To samo dotyczy do-
stepu do sieci wifi (oraz potgczen komdrkowych!) oraz
wszelkich innych potrzeb technologicznych zwigzanych
z wydarzeniem.

Koszty — czy trzeba zapewni¢ depozyt? Czy tez nie?
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WYBOR PRELEGENTOW | GOSCI

Wydarzenie jest tak dobre, jak dobrzy sg jego prelegenci i go-
scie. Wybieraj wartosciowych, i jesli to mozliwe, znanych ludzi,
gdyz popularna osoba przycigga wiekszg publicznos¢. Tak na-
prawde event z influencerem lub znang osobg, pozwala do-
trze¢ do szerszego grona odbiorcéw. Jezeli swoim wydarze-
niem chcesz przekazac¢ wiadomosc¢, w ten sposéb mozesz jg
rozpowszechni¢ wsrdd wiekszej liczby osdéb. Pamietaj jednak,
ze goscie muszg by¢ proaktywni i mie¢ pozytywna energie.
Mogg mie¢ wszystkie talenty na swiecie, ale jesli nie sg pro-
spoteczni i nie podpisujg sie pod celem danego eventu, to w
swojej postawie moga to wykazywac.

OKRESLENIE PORZADKU EVENTU

Harmonogramy wydarzen sg istotne w celu monitorowania za-
dan, obowigzkow, termindw przypisanych do kazdego czton-
ka, ktére muszg by¢ wykonane przed wydarzeniem.

W ramach kompletnego i szczegdtowego harmonogramu i
programu imprezy, nalezy wzig¢ pod uwage mozliwos¢, ze cos
pojdzie nie tak. Nalezy wiec opracowac szczegotowy program
i okresli¢ plan B, a nawet plan C. Na przyktad przyniesc¢ kil-
ka instrumentdw, na ktérych mozna gra¢ razem, na wypadek
gdyby nagtosnienie nie dziatato. Nalezy jednak pamietag, iz z
pojawiajgcego sie problemu moze narodzic¢ sie moment dobrej
Zabawy.

OGRANICZ CATERING, ALE NIE REZYGNUJ Z POCZE-
STUNKU

Jednym z pierwszych wydatkdw, ktore nalezy ograniczy¢ przy
planowaniu nisko kosztowej imprezy jest catering. Nie wyklu-
cza to jednak oferowania poczestunku dla uczestnikéw. Je-
dzenie jest waznym momentem rozméw. Tym bardziej, jesli w
grupie lub organizacji sg ludzie pochodzgcy z réznych regio-
now, mozecie przygotowac typowe dania, ktére bedg ofero-
wane za darmo lub za niewielkg optatg, co pozwoli na samo-
finansowanie wydarzenia. Wiecej o tym, jak zdoby¢ fundusze,
dowiecie sie w nastepnym rozdziale.
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KORZYSTAJ Z PRZESTRZENI PUBLICZNEJ LUB MIEJ-
SKIEJ

Zazwyczaj przy organizacji eventu lokalizacja jest najdroz-
szym kosztem. Wez pod uwage przestrzenie publiczne i miej-
skie. Skontaktuj sie z lokalnymi instytucjami, prezentujgc swo-
je wydarzenie i pokaz im jego wartos¢. Mogg one zaoferowac
duzg przestrzen zupetnie za darmo lub po niskich kosztach.
Rowniez w przypadku przestrzeni publicznych, zawsze pytaj
o zgode lokalnych wtadz na zorganizowanie tam swojego wy-
darzenia.

UWOLNIJ SWOJA FANTAZJE | KREATYWNOSC

Nawet jesli organizujesz impreze niskim kosztem, nie oznacza
to, ze nie moze by¢ ona wartosciowa i dobra. Pomysl inaczej
i pobudz swojg wyobraznie! Za pomocg kilku papieréw, kolo-
row i kreatywnosci mozesz udekorowac przestrzen i uczynic
jg bardziej przyjazng, a przy tym dobrze sie bawi¢ podczas jej
przygotowywania.

Mine Vaganti NGO (MVNGO) jest organizacjg non-profit zatozong
na Sardynii w 2009 roku, ktérej ustugi obejmujg edukacje i szko-
lenia, opracowywanie i rozwoj projektow, badania tematyczne,
mobilnos¢ miedzynarodowg i doradztwo - w sektorach mtodziezy,
dorostych, edukacji i sportu.

MVNGO promuje dialog miedzykulturowy, przedsiebiorczos¢ spo-
teczng, integracje spoteczng poprzez sport, edukacje formalng i
nieformalng. Zajmuje sie takze osobami wykluczonymi, w tym oso-
bami niepetnosprawnymi i migrantami.

MVNGO zorganizowato liczne wydarzenia publiczne, zajecia i spo-
tkania w historycznym centrum Sassari, majgce na celu zaangazo-
wanie miejscowej mtodziezy NEET, (Not in Employment, Education
or Training — Nie w Zatrudnieniu, Edukacji oraz Treningu) umoz-
liwienie im poznania mozliwosci europejskich i walki z bezrobo-
ciem. Ponadto, celem MVNGO jest wspieranie spotecznej i kultu-
rowej integracji migrantow.

“Z naszego doswiadczenia wynika, ze zawsze wazne jest doktad-
ne zaplanowanie budzetu. Pierwszg rzeczg, ktdrg nalezy zrobic,
jesli masz niski budzet, jest wczesne znalezienie miejsca eventu,
poniewaz prawdopodobnie bedzie to najwieksza pozycja w bu-
dzecie. Wybierajgc miejsce, mozna réwniez rozwazy¢ zorganizo-
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wanie imprezy w mniej popularnych terminach, a to moze dac ci
dobrg okazje do negocjowania cen. Wczesniej poznaj miejsce, za-
nim je zarezerwujesz, aby logistyka nie utrudnita organizacji wy-
darzenia.

To samo dotyczy kosztdéw transportu, jedzenia i napojow. Napraw-
de zastanow sie, czy naprawde potrzebujesz ludzi, ktorzy beda
podrézowacé do innego miejsca, czy tez mozesz poradzi¢ sobie
pozostajgc w poblizu. Jesli chodzi o jedzenie, to nie mys| zbyt wy-
gérowanie. Powinno byc¢ dobre, ale niekoniecznie zbyt wymysine.
Inng rzeczy, ktérg mozesz zrobi¢, aby zaoszczedzié pienigdze, jest
znalezienie alternatywy dla posiadania materiatdw drukowanych,
a technologia moze by¢ twoim najwiekszym sprzymierzencem.
Na przyktad mozesz reklamowac swoje wydarzenie online i druko-
wac¢ mniej plakatow i ulotek.

Dobrg rzeczg, aby zapamietac, jest to, ze im bardziej jestes sztyw-
ny wobec pomystéw i elementéw w odniesieniu do swojej imprezy,
tym trudniej bedzie je zorganizowac. Moze to, co jest oferowane
za darmo lub za nizszg cene nie jest doktadnie tym, co idealnie
chciates, ale moze byc¢ to nadal wystarczajgce? To moze by¢ mniej
stylowe, ale nadal stuzy¢ funkcji, wiec oszczedzi pienigdze, ktoére
mozna wydac na cos innego.

Pomysl réwniez o recyklingu przedmiotow zamiast kupowania
nowych na kazde wydarzenie. Na przyktad, jesli potrzebujesz sce-
nografii lub banneru, mozesz zaprojektowac go lub zleci¢ zapro-
jektowanie i wykonanie w taki sposdb, ze moze on by¢ ponownie
wykorzystany, zmieniajgc tylko niektdre czesci lub wcale ich nie
Zmieniajac.

Wreszcie, jak najlepiej wykorzystaj mozliwosci wolontariatu. Za-
angazuj wolontariuszy w swoje wydarzenie, poniewaz sg oni do-
brym sposobem, aby uzyska¢ dodatkowg site i wsparcie dla Ciebie
i Twojego zespotu. W zamian, dasz im odpowiednie prowadzenie i
/ lub dobre bonusy, takie jak wolny wstep lub dostep do konferen-
cji, koncertu, lub czegokolwiek.

Mozliwos¢ zorganizowania takiego wydarzenia zawsze sprawia,
ze czujesz sie szczesliwy z tego, co udato Ci sie osiggngé. Na
koniec dnia ciezka praca sie optaca. Mozliwos¢ zobaczenia, jak
wszystko, co zaplanowates, naprawde sie odbywa, daje niesamo-
wite uczucie dumy i spetnienia.

Oczywiscie, moze wystgpi¢ kilka problemdéw podczas procesu
planowania, ale jesli zaplanowates to dobrze, sg to tylko drobne
problemy, ktére mogg by¢ rozwigzane w krotkim czasie.
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Ciezko pracowates, aby wymysli¢, zarzagdzac i kierowa¢ wydarze-
niem, a kiedy jest juz po wszystkim, jedyne co pozostaje zrobi¢, to
pogratulowac sobie i swojemu zespotowi wyniku i skorzystac z oka-
zZji, aby oceni¢ wydarzenie, wszystkie za i przeciw, aby doskonali¢
sie i zorganizowac jeszcze bardziej udane wydarzenie w przyszto-
Sci.

Aby zaplanowac i zorganizowac wydarzenie, wazne jest pozyska-
nie srodkéw finansowych, a takze odpowiednich narzedzi do jego
realizacji. Czasami nawet najlepszy pomyst i projekt, ktéry ma by¢
zrealizowany, zalezy od posiadanych srodkow. Dlatego w tej czesci
poradnika znajdziesz sposoby, dzieki ktorym mozna pozyskac fun-
dusze i odpowiedni sprzet do realizacji planowanego wydarzenia.

Planowanie dziatan zwigzanych z poszukiwaniem srodkow moze
by¢ kluczowe, poniewaz po rozpoznaniu roznych mozliwosci lepiej
wiemy, jak dywersyfikowac¢ zadania i Srodki. Dzigeki zdobytym i udo-
kumentowanym informacjom - mozna zaplanowac¢ najwazniejsze
wydatki. Wiadomo, co jest niezbedne - elementy, bez ktérych im-
preza sie nie odbedzie. Wtedy tatwiej jest pozyskac potencjalnych
sponsorow, partnerdw, organizacje i administracje publiczna.

Waznym zadaniem w procesie planowania jest wtasciwy dobor za-
sobdw i narzedzi. W tym rozdziale przedstawiamy kilka propozycji
do wyboru. Zastandw sig, ktore podejscie jest dla Ciebie najbardziej
odpowiednie, poniewaz w kazdym kraju istniejg rozne sposoby po-
zyskiwania funduszy, a przede wszystkim kazda impreza jest inna
i w zwigzku z tym zmieniajg sie rowniez potrzebne srodki i sprzet.

Zdobywanie funduszy i odpowiedz na pytanie ,Jak zdoby¢ fun-
dusze i sprzet?” powinno rozpoczac sie od zaplanowania budzetu
imprezy. Aby lepiej zaplanowac budzet wydarzenia, nalezy odpo-
wiedziec¢ sobie na kilka waznych pytan, takich jak: jakie sg kon-
kretne koszty, na przyktad - reklama, niezbedne narzedzia, ulotki,
catering, mikrofon, oswietlenie itp. Jaki moze by¢ dochdd z impre-
zy? Czy bede miat jakies wsparcie? Jakie koszty sg niezbedne?
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Przed poszukiwaniem mozliwosci finansowania istnieje lista rze-
czy do rozwazenia w celu lepszego zdefiniowania, ktére fundusze
sg niezbedne i jak je osiggnac.

Jaki jest pomyst?

Jakie sg konkretne zadania?

Jaki jest wymagany budzet?

Czy spodziewane sg zyski finansowe?

Jakie sg oczekiwane inne zyski (niematerialne)?

Oszacowanie - wszystkie wydatki dzielimy na te, ktorych
mozna unikng¢ i te, ktérych nie mozna unikngc.

Czy wymagane sg jakies rezerwacje, pozwolenia, licen-
cje?

Czy moga pojawic sie niespodziewane wydatki, np. opta-
ty za lokalizacje, transport i inne?

Jacy sg potencjalni sponsorzy?

Czy reklama jest konieczna?

Czy istnieje mozliwos¢ potgczenia Waszej imprezy z in-
nymi dziataniami, np. integracjg pracownikow, festynami,
swietami?

Jakie wartosci kulturowe i spoteczne ptyng z tego wyda-
rzenia?

Po lepszym nakresleniu wydarzenia, ktére ma byc¢ zorganizowane,
mozliwe jest przewidzenie wszystkich potencjalnych wydatkow
zwigzanych z planowanym wydarzeniem.

Ponizej znajdziesz liste wydatkdw, z ktorymi mozesz sie zmierzy¢
podczas organizacji eventu. Niech nie przeraza Cie ta dtuga li-
sta! To tylko przyktad mozliwych wydatkow. Masz szanse wybrac
swoje priorytety, a co za tym idzie - niezbedne wydatki. Ktore
wydatki dotyczg Twojego wydarzenia?
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Potencjalne wydatki, ktore nalezy uwzglednic:
o LOKALIZACJA: » czynsz « sprzgtanie « optata za media
e CATERING: » zywnosc¢ i napoje « obstuga e wolontariusze
e TRANSPORT: e transport uczestnikow i sprzetu « dodat-
kowe wizyty na miejscu e finansowanie transportu lokal-

nego, albo darmowe bilety

e SCENOGRAFIA: « elementy dekoracyjna np. Swiatto « do-
datkowe sprzety - meble, stoty, krzesta

e MULTIMEDIA: ¢ oswietlenie o dzwiek e koszty produkcji
video, e lektor techniczny

o DRUKOWANIE: * zaproszen e ulotek, plakatéw, banerow
e identyfikatorow

e PREZENTY: e koszt prezentu e koszt prezentu

e ATRAKCJE: « gwiazdy imprezy e animacje o dodatkowe
atrakcje « konferansjer

e REKLAMY: e na zewnatrz e« Internet, radio itp.

e KOSZTY PRODUKCYJNE | OSOBOWE: e kierownik impre-
zy » podwykonawcy e fotograf / kamerzysta.

o INNE: » Wszystkie inne wydatki, ktore nie mieszczg sie w
zadnej kategorii

Konkretny plan z dobrze okreslonym i mozliwym do zrealizowania ce-
lem oraz znajomosc¢ budzetu to wiasciwa droga do realizacji Twojego
wydarzenia.



22

MYgrant METAMORPHOSIS - Jak zorganizowac¢ wiasne wydarzenie?

3.2. Sposoby pozyskRiwania srodRow i

narzedzi

Po lepszym zdefiniowaniu niezbednego budzetu, nadszedt czas,
aby zrozumie¢, jak zdoby¢ fundusze i narzedzia dla swojej impre-
zy. Masz rézne mozliwosci, takie jak:

Granty

Sponsorzy
Partnerstwo: wtadze
lokalne / panstwowe
Dziatania tworcze

O ow>»

Granty i dotacje

W zaleznosci od tematyki wydarzenia, mozna rozwazy¢ ubieganie
sie o dotacje panstwowg lub samorzgdowa. Po pierwsze, warto
poszukac dotacji, ktore pokrywajg sie z dziatalnoscig kulturalng i
miedzykulturowa. Po drugie, nalezy przeszukac internetowe bazy
danych na poziomie lokalnego miasta, kraju, a nawet Unii Europej-
skiej. Dobrze jest tez poszukac informacji w Ambasadzie, gdzie
zazwyczaj wspierany jest dialog miedzykulturowy.

Pamietaj, ze szukanie odpowiedniej dotacji i ubieganie sie 0 nig
moze by¢ bardzo czasochtonne. Moze to zajg¢ kilka tygodni, a
nawet kilka miesiecy. Ale ostatecznie pozyskana dotacja pozwo-
li na sfinansowanie planowanego wydarzenia, czasem nawet bez
ponoszenia kosztéw wtasnych.

W niektérych przypadkach mozna nawet uzyska¢ pomoc w wy-
petnieniu wniosku od eksperta np. bezptatnie.
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Sponsorzy

Temat sponsoringu jest warty uwagi, poniewaz wiele wydarzen
udato sie zrealizowac dzieki potgczeniu pomystu ze wspierajgca
go instytucjg/firmg/osobg fizyczng. Sponsoring moze przybieraé
rézne formy:

e uzyskanie wsparcia finansowego w zamian za prawo do
umieszczenia logo w artykutach dotyczacych wydarzenia
lub na stronie internetowej

e wsparcie w zakresie produktow i ustug

e pozyskanie partnera medialnego, ktéry zareklamuje
wydarzenie w zamian za wzmianke o nim w trakcie jego
trwania.

Znalezienie sponsora na planowane wydarzenie jest chyba naj-
bardziej popularng i skuteczng opcjg. Wymaga to jednak przygo-
towania i odpowiedzi na kilka pytan, ktdre moga sie pojawic¢, np. ile
0sOb wezmie udziat w wydarzeniu? Jaki jest plan marketingowy?
Jakiego rodzaju bedzie to grupa?

Kiedy zdecydujesz sie na poszukiwanie sponsoréw dla swojego
wydarzenia, pamietaj, ze wazne jest, aby zacza¢ od jasnych za-
sad, planéw i informacji. Bagdz dobrze przygotowany, przedsta-
wiajgc siebie i swoje wydarzenie potencjalnemu sponsorowi, tak
aby mogt on zrozumie¢ Twojg wartosc, a jednoczesnie to, ile jego
firma, stowarzyszenie czy instytucja zyska, angazujgc sie w Twoje
wydarzenie.

Jak znalez¢ sponsora?

a)

Rozejrzyj sie, moze sponsorem

moze zostac¢ lokalna szkota, fir-

ma, organizacja, a moze nawet

Twaj przyjaciel.

Poszukaj w Internecie, istniejg specjalne narzedzia do poszuki-
wania sponsora, takie jak, gdzie organizacje szukajg sponsorow, a
sponsorzy szukajg wydarzen.

Poszukaj podobnych imprez, do tej, ktérg organizujesz i przyjrzyj
sie doktadnie, kto im pomagat i kto byt sponsorem. Pozyskuj spon-
sorow z Twojego obszaru dziatalnosci, wtedy skutecznosc¢ ich po-
zyskiwania powinna byc¢ znacznie wyzsza. Bedziesz miat przewage
nad innymi, ktérzy podchodzg do tego samego sponsora, poniewaz
macie wspolny cel.
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Wazne jest, aby te trzy rzeczy dziataty ze sobg w harmonii -
sponsor, grupa docelowa, wydarzenie.

Zawez swoje opcje aplikacyjne do sponsorow, ktorych wartosci sg
scisle zwigzane z wartosciami Twojego wydarzenia. W ten sposob
bedziesz mdgt skupic sie na tych, ktérzy sg wazni i dziatan, ktére
moga sie udacé. Pamietaj tez, aby przyjrze¢ sie swojemu wyda-
rzeniu i sprawdzi¢, czy jest w nim cos$ wyjgtkowego, bo to moze
zacheci¢ potencjalnego sponsora do przytgczenia sie do Twojej
imprezy. Napisz wtasciwg oferte, w ktorej zawrzesz odpowiednie
informacje o tym, co czyni Cie godnym zaufania. O czym jest to
wydarzenie? Jakg grupe odbiorcow przyciggnie? Kluczowe dane -
liczba uczestnikow, statystyki w mediach spotecznosciowych itp.
Mozesz skorzysta¢ z darmowych szablonéw do tgczenia wyda-
rzen (patrz bibliografia: Sponsorship Proposal template).

C. Partnerzy:
Podobnie jak sponsoring, partnerstwo pozwala na tatwiejsze po-
zyskanie srodkow i obnizenie kosztow. Dzigki wymianie barterowej

mozesz uzyska¢ nowe mozliwosci dla swojego wydarzenia, takie
jak catering, lokal, narzedzia, materiaty, reklamy, zakwaterowanie.

{

Partnerstwo z organizacjami

\ spotecznymi

Organizacje spoteczne zazwyczaj
koncentrujg sie na kwestiach spo-
tecznych, ktére promujg integracje
i relacje spoteczne. Takie organiza-
cje moga wnies¢ znaczacy wkiad
W organizacje Twojego wydarzenia,
poniewaz posiadajg zasoby, takie jak fundusze na zakup niezbed-
nych rzeczy dla grupy, np. papier na ulotki, jedzenie dla wolonta-
riuszy i inne materiaty - artykuty, oprawa konferencji itp. Ponadto,
ich doswiadczenie i umiejetnosci mogg by¢ uzytecznym zasobem
przy organizacji i zarzgdzaniu wydarzeniem. Czasami organizacje
dysponujg wyszkolonym personelem, ktéry moze umiejetnie po-
moc w organizacji wydarzenia, zaprojektowaniu przyciggajgcych
uwage ulotek, skontaktowaniu sie z mediami lub swojg siecig kon-
taktow, a takze moze zrobic wiele innych przydatnych rzeczy.
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Wiadze lokalne

Witadze lokalne mogg wspierac inicjatywy réznych organizaciji.
Przedstawiajgc konkretne pomysty i inicjatywy mozecie liczy¢ na
pomoc samorzadu. Nalezy informowac o planowanych wydarze-
niach, organizowac¢ spotkania z wtadzami lokalnymi, aby uzyskac
ich referencje i wsparcie.

Witadze lokalne zazwyczaj sg gotowe wspiera¢ wydarzenia mie-
dzykulturowe i artystyczne, poniewaz:

e to wzmacnia spotecznosg;
e sprzyja wzrostowi gospodarczemu;
e promuje turystyke w okolicy.

Aby pozyskac fundusze w samorzgdach, dobrze jest skorzystac z
takich rzeczy jak (w zaleznosci od kraju): Strategiczny plan imprez
(aktualny); Roczne portfolio imprez (organizowanych przez rade);
Fundusz imprez konkursowych.

Dziatalnos¢é tworcza:

Wiele zaje¢ bedzie sie od siebie rézni¢, dlatego moze sie okazac,
ze trzeba bedzie myslec¢ nieszablonowo. Na pewno we wszyst-
kich wydarzeniach warto wykorzysta¢ swojg kreatywnosc¢. W tym
procesie nalezy zapomnie¢ o podrecznikowych rozwigzaniach i
stworzy¢ cos nowego, co pokaze wartosc inicjatywy.

Uzyj swojej wyobrazni, aby zaprezentowac i wypromowac swoje
wydarzenie, np. ciekawy list, wiersz, filmik.

Narzedzia, ktérych mozesz uzy¢:

Crowdfunding

Ten rodzaj finansowania staje sie coraz bardziej popularny i po-
wszechny. Daje to duze mozliwosci reklamy i promocji wydarze-
nia. Czasami pozwala to sprawdzic, jak ludzie reagujg i jak podoba
im sie dany pomyst. Jest to doskonaty sposob dla osdb stawiaja-
cych pierwsze kroki w pozyskiwaniu funduszy na swoje wydarze-
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nia lub bardziej eksperymentalne dziatania. Jest to narzedzie, kto-
re pozwala na zaplanowanie i wypromowanie pomystu, poprzez
zamieszczanie roznych mediow- zdjec i filmow.

Wazne jest, aby przed przedstawieniem swoich pomystow, zwro-
ci¢ uwage na to, ktéra z dostepnych opcji jest najbardziej odpo-
wiednia dla Twojej grupy docelowej. Testowanie mozesz rozpo-
czgC odnajwigekszych platform np. Kickstarter lub tych
specjalizujgcych sie w wydarzeniach np. Eventbrite.

Anioty Biznesu

Za tg nazwa Kkryjg sie osoby i organizacje zainteresowane mozli-
wosciami inwestycyjnymi. Platformy takie jak Angelsden i Funding-
post mogg pomdéc w nawigzaniu kontaktu na poziomie osobistym
lub innych wydarzen zwigzanych z planowanym wydarzeniem.

Konkursy

Szukaijcie konkursow, ktore wyeksponujg Wasze dziatania (szcze-
golnie te nietypowe), np. innowacyjnos¢ w realizacji i integracji
uczestnikéw imprezy, dialog miedzykulturowy itp.

Chciatabym zapyta¢ o pozyskiwanie srodkéw finansowych i na-
rzedzi do organizacji wydarzenia.

Czy zorganizowatas jakies wydarzenie, i udato Ci sie to zrobi¢ bez
np. sprzetu czy srodkow finansowych? Opowiesz nam o tym i jak
to zrobitas?

“W 2014 roku, wraz z moim przyjacielem, postanowitam zorgani-
zowac Festiwal Ukrainskiego Teatru “Wschdd-Zachod”.

MieliSmy 4 zespoty z Ukrainy, ale nie mieliSmy ani organizacji, ani
zrédet, ani innych zasobow.

Najpierw zaprzyjaznilismy sie z Krakowskim Centrum Mtodziezy,
ktdre byto organizatorem pierwszej edycji Festiwalu (a pdzniej i do
dzis jest wspodtorganizatorem).
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Nastepnie, z rekomendacji Centrum Mtodziezy, zwrdcilisSmy sie do
Uniwersytetu i Pani Rektor, ktéra rowniez nas wsparta. Sg partne-
rami Festiwalu do dnia dzisiejszego.

Pierwsza edycja odbyta sie bez wtasnego wktadu finansowego, a
takze dotacji kilku instytucji i duzego zaangazowania osobistego.
Festiwal trwa do dzis i ma obecnie wsparcie Urzedu Miasta Kra-
kowa, Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz wielu
innych partneréw.”

Ten rozdziat opisuje, jak kierowac i towarzyszy¢ miedzykulturo-
wemu i dobrowolnie pracujgcemu zespotowi w planowaniu, re-
alizacji i powstawaniu miedzykulturowego, multimedialnego wy-
darzenia z barwnym, artystycznym programem i ograniczonym
budzetem.

Na catym swiecie rosnie liczba grup zréznicowanych miedzykul-
turowo. Globalizacja dostarcza nam codziennie dziesigtki takich
przyktadéw. Wystarczy spojrze¢ na zawodnikow w druzynie pit-
karskiej, obsade i ekipe filmu lub po prostu skupi¢ sie na tym, w
jak wielu réznych jezykach mowi sie w supermarkecie. Praca w
grupach miedzykulturowych nie tylko przynosi wiele korzysci,
ale takze stawia przed menedzerami nowe wymagania, takie jak
rozwijanie wrazliwosci kulturowej, pokonywanie konfliktdw mie-
dzykulturowych, uwzglednianie zréznicowanych interakcji i za-
checanie do wspotpracy poprzez rozwijanie miedzykulturowego
“myslenia poza schematami”. Od lidera zespotu wymaga sie wie-
dzy kulturowej, otwartosci i kompetenciji, aby grupa miedzykultu-
rowa mogta z powodzeniem identyfikowac sie jako zespot.

W przypadku kierowania zespotem wolontariuszy zaleca sie, by
liderzy zespotow przyijeli role wspierajaca, ktéra polega na tym,
aby dostrzegac indywidualne potrzeby cztonkdéw zespotu, monito-
rowac ich prace, a takze wspierac i stawia¢ im wymagania. Celem
jest stworzenie atmosfery, w ktérej cztonkowie zespotu mogg pra-
cowac samodzielnie, ale zawsze znajdg pomoc w tworzeniu ram,
zakresu i projektu.
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Dobry lider zespotu:
e promuje ducha zespotowego i spojnosci zespotu

e zacheca wszystkich cztonkdéw zespotu do dzielenia sig
opiniami i pomystami

e chetnie wystucha wszystkich cztonkdéw zespotu
e komunikuje sie w sposdb jasny i przejrzysty
e deleguje zadania zgodnie z mozliwosciami

e dostarcza i umozliwia dobrg zabawe

Jak te wytyczne mogag by¢ zastosowane w zarzgdzaniu miedzy-
kulturowym w wydarzeniu z udziatem wolontariuszy?

Planowanie

Punkt wyjscia: Moze jestes$ nauczycielem w szkole, pracownikiem
socjalnym w osrodku dla mtodziezy lub pracownikiem instytucji
koscielnej. Masz zespot wolontariuszy o réznym pochodzeniu,
ktorzy wspdlnie chcieliby zorganizowac¢ miedzykulturowe i multi-
medialne wydarzenie.

Planowanie opiera sie na dwoch podstawowych elementach: z
jednej strony masz ustalony i jasno zdefiniowany zestaw zadan,
ktore nalezy wykonac, aby zapewni¢ sukces imprezy. Z drugiej
strony masz zespot, ktéry powinien wykonac te zadania z jak naj-
wiekszym sukcesem. Wyzwanie polega na potgczeniu tych dwoch
elementéw.
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Zacznijmy od zadan, ktore w pierwszym kroku muszg by¢ zebra-
ne w catos¢ przez kierownictwo zespotu. Kazda impreza niesie ze
sobg staty zestaw zadan, ktorych fundament nie pozostawia wiele
miejsca na kreatywnos¢, jak np. plan finansowy. Jednak droga do
kazdego zadania powinna by¢ zaprojektowana

w sposob jak najbardziej indywidualny i wypetniony dobrg zaba-
wa. W zaleznosci od sytuacji, w ktorej organizowana jest impreza,
mozna siegng¢ do wydarzen, ktdre juz sie odbyty i do materiatow
planistycznych, ktére sg jeszcze dostepne.

Podczas planowania nalezy wzig¢ pod uwage nastepujgce zada-
nia:

o Format lub ukierunkowanie tresci

Kluczowe pytania: Czy bedzie to koncert, wyktad, barwny
wieczor kulturalny, warsztaty? Czy odbedzie sie to online
i/lub offline? Jaki bedzie tytut? Do jakiej grupy docelowej
bedzie to skierowane?

Idealnie bytoby, gdyby okolicznosci pozwolity zespotowi
na samodzielne opracowanie wzorca przy wsparciu lidera
zespotu, tak aby uzyska¢ wysoki stopnien identyfikacji!

« Planowanie przestrzenne i czasowe

Kluczowe pytania: Czy wydarzenie odbedzie sie w kon-
kretnym miejscu? Jakie wymagania techniczne musi
spetnia¢ to miejsce? W jakim dniu i o jakiej godzinie sie
odbedzie? Czy w tym samym czasie odbywajg sie konku-
rencyjne imprezy? Czy miejsce i czas odpowiadajg grupie
docelowej?

W tym przypadku korzystne jest, aby lider posiadat wie-
dze i pozwolit zespotowi na wspdlne poszukiwania i dys-
kusje. Kierownictwo powinno petni¢ funkcje korygujaca
podczas dyskusji i w procesie podejmowania decyzji, na-
lezy pozytywnie przyjmowac jak najwiecej sugestii i za-
wsze podawac zrozumiate powody ewentualnej odmowy.

o Planowanie budzetu

Kluczowe pytania: lle pieniedzy jest juz do dyspozycji?
Jakie Zrodta dochodu mozna wygenerowac biorgc pod
uwage mozliwosci, np. darowizny, sponsoring, konkursy,
optaty za wstep, sprzedaz napojow? Jakich kosztow sta-
tych mozna sie spodziewac? Z jakimi kosztami zmiennymi
mozna sie liczy¢?

Planowanie budzetu jest wazne i czesto okazuje sie nud-
nym zadaniem dla zespotu wolontariuszy. Dlatego osoba
kierujgca powinna na tym etapie przejgc¢ szczegodlnie silng
funkcje kontrolng i w zaleznos$ci od zasobnosci doswiad-
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czenia udzieli¢ wielu konkretnych wskazowek lub bezpo-
$rednio podacd konkretne (rzeczywiste!) przyktady planéw
budzetowych (np. z minionych imprez).

Reklama i praca w prasie

Kluczowe pytania: Ktora reklama przemawia lub docie-
ra do ludzi? Na jakie dziatania reklamowe mozna sobie
pozwoli¢? Jakie mozliwosci ksztattowania materiatow re-
klamowych sg znane i mogg byc¢ wykorzystane? W jaki
sposob docieramy do mediow? Kiedy informujemy prase
i publikujemy reklame?

W tym zadaniu jest duzo miejsca na kreatywne projekto-
wanie. Trzeba napisac teksty, stworzy¢ projekty druko-
wane i cyfrowe. Moze nawet uda sie wyprodukowac mate
filmiki reklamowe lub podcasty? Szczegdlnie wtedy, gdy
grupa docelowa i zespot sg blisko siebie, lider moze w du-
zej mierze polegac na kreatywnej energii i doswiadczeniu
zespotu i da¢ im wolng reke.

Pozyskiwanie artystow

Kluczowe pytania: Jaki jest cel wydarzenia i jakich arty-
stow potrzeba? Gdzie mozna ich znalezé¢? Co mozna im
zaoferowac? Jakie ogdlne wrazenie powinno wywotywac
wydarzenie?

Rowniez tutaj zespdt moze dziata¢ bardzo swobodnie,
zwtaszcza jesli caty pomyst na wydarzenie pochodzi od
niego. Poniewaz jest to mate wydarzenie z ograniczonym
budzetem, lider powinien jasno okresli¢, jak mate moga to
by¢ odlegtosci: do lokalnych artystow mozna zazwyczaj
dotrze¢ catkowicie poprzez ich kanaty w mediach spo-
tecznosciowych lub znajomych. Twarde fakty, takie jak
mozliwe optaty i kwestie prawne, powinny by¢ wyjasnio-
ne przez kierownika projektu z wyprzedzeniem i przedys-
kutowane z zespotem.

Catering i dekoracja

Pytania przewodnie: Jaki rodzaj cateringu czeka na go-
Sci, artystow i zespdt organizacyjny? Jakie bedzie roz-
mieszczenie danej lokalizacji? Gdzie mozna naby¢ takie
ustugi i materiaty za rozsgdng cene?

O ile dekoracja znow pozostawia wiele miejsca na swo-
bode tworczg i niskobudzetowg prace, o tyle catering jest
sprawg powazng i zazwyczaj kosztowng. Tutaj opiekun
powinien poprosi¢ zespo6t o doswiadczenie i zadbac o na-
wigzanie kontaktow z lokalng spotecznoscia: czy istnieje
piekarnia, supermarket lub pizzeria, ktéra chciataby za-
sponsorowac¢ matg impreze?
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Po okresleniu podstawowych zadan, zadaniem lidera jest zorgani-
zowanie i przygotowanie zespotu. Pierwszym krokiem jest doktad-
ne okreslenie zadan, ktére powinny realistycznie (i motywujgce!)
przedstawia¢ naktad pracy i wymagania. Zadania nieatrakcyjne
mogg stac sie przyjemne dzieki temu, ze zazwyczaj wymagaja
szczegolnej odpowiedzialnosci i mogg by¢ dobrg okazjg do roz-
WOju osobistego, a nawet zawodowego.

Aby zapewnic postep w kazdym obszarze zadan, nad kazdym z
nich powinny pracowac co najmniej dwie osoby, przy czym jed-
na osoba zawsze powinna ponosi¢ gtéwng odpowiedzialnosc.
Dobrze jest, jesli grupa zorganizuje sie w odpowiedni sposdb, ale
doswiadczenie pokazuje, ze nie zawsze sie to udaje i niektére za-
dania sg wykonywane przez zbyt matg lub zbyt duzg liczbe osdb.
W takim przypadku potrzebne sg umiejetnosci dyplomatyczne
opiekuna grupy. Ponadto nalezy wzig¢ pod uwage mocne strony
oraz zyczenia i mozliwosci rozwoju wszystkich zaangazowanych
0sOb. Mozna je wspierac¢ poprzez prace z nowymi partnerami lub
prace na nieznanych wczesniej polach dziatania. Dzielgc grupy,
prowadzacy powinien takze zadba¢ o odpowiednie potgczenie
zalet mieszanej grupy o réoznym pochodzeniu i doswiadczeniach
(szczegodlnie przydatne przy zadaniach tworczych) z korzysciami
ptyngcymi z pracy jednorodnej (szczegodlnie korzystne przy za-
daniach wymagajgcych sumiennosci). Lider powinien dostrzegacé
réznice kulturowe we wspotpracy i uwrazliwia¢ na nie zespot.

Konkretnym przyktadem z praktyki, ktory czesto sie pojawia, sg
cztonkowie zespotu, ktorych stabg strong jest pisanie tekstéow. Je-
$li w ogdle nie sg zainteresowani pisaniem, to nie ma sensu, aby
zajmowali sie pracg prasowa. Jesli jednak chcg poprawi¢ swoje
umiejetnosci pisarskie, menedzer powinien pozwoli¢ takiej osobie
pracowac razem z inng doswiadczong osobg, aby zapewni¢ ja-
kos¢ i postepy w nauce tej konkretnej osoby.

Aby osiggng¢ dobre rezultaty, cztonkowie grupy muszg czuc sie
komfortowo z iloscig przypisanej im pracy. Podobnie jak w zyciu
zawodowym, wolontariusze nigdy nie powinni by¢ przecigzeni, ale
tez nie powinni sie nudzi¢ z powodu braku wystarczajgcych wy-
zwan. Niemniej jednak, ilos¢ pracy powinna by¢ mniej wiecej taka
sama dla wszystkich uczestnikdw, tak by kazdy czut sie traktowa-
ny sprawiedliwie. Podczas planowania wydarzenia jest to czasami
trudne, poniewaz rézne zadania na kazdym etapie nie majg takiej
samej intensywnosci. Aby w pore zapobiec negatywnym emo-
cjom, lider musi otwarcie zakomunikowac ten fakt

i zachowac¢ dobry spojrzenie na sytuacje, a jesli to konieczne,
tworzy¢ mate grupy dwu- lub trzyosobowe, aby osiggng¢ rowno-
mierne obcigzenie pracg wszystkich cztonkéw zespotu. Podczas

31



32

L.

MYgrant METAMORPHOSIS - Jak zorganizowac¢ wiasne wydarzenie?

etapu planowania lider powinien stale obserwowac przebieg prac
i by¢ zawsze obecny w przypadku pytan i niejasnosci. Jesli okaze
sie, ze jakis obszar zadan przebiega obecnie powoli, nalezy usigs¢
z zespotem, zidentyfikowac problemy i przedstawi¢ nowe moz-
liwosci dziatania. Mate grupy moga sie réwniez zmieniac, jesli w
ktéryms momencie nie bedg dobrze funkcjonowac. Kierujgcy ze-
spotem musi by¢ otwarty na jego problemy, nie tylko na poziomie
zawodowym, ale rowniez spotecznym.

Tuz przed imprezg obcigzenie pracg siega szczytu. Nie kazdy po-
trafi dobrze pracowac pod presjg czasu. Opiekun powinien by¢ w
stanie uspokoi¢ niepewnych lub zestresowanych cztonkéw grupy
i oczywiscie by¢ osobg pierwszego kontaktu w celu rozwigzywa-
nia problemoéw. Korncowe zadania podczas imprezy muszg by¢ po-
nownie przedyskutowane, poniewaz sg zespoty, ktére nie majg nic
wiecej do roboty podczas imprezy, jak na przyktad grupa, ktéra
stworzyta i rozdawata materiaty reklamowe. Z imprezg wigzg sie
jednak nowe zadania - m.in. pozyskanie artystow, dekoracji i ca-
teringu, a takze obstuga techniczna i prasowa imprezy.

W przypadku ograniczonego budzetu, zesp6t planujgcy moze sam
podjgc sie wielu zadan, takich jak catering i dekoracje. Istnieje
mozliwos¢ poszukiwania sponsoréw oraz organizowania i nadzo-
rowania loterii. W celu zorganizowania nagrod na loterie nalezy
nawigzac kontakt z réznymi sklepami, firmami, sprzedawcami

i restauracjami. Poza przygotowaniem nagrod, opieka nad prze-
biegiem loterii wymaga wiele pracy. Wszystkie nagrody muszg by¢
spisane i ponumerowane etc. Zazwyczaj jest zmudna praca, kiedy
trzeba zrobic¢ tak wiele samemu, ale mimo to zespdt organizacyjny
powinien moc cieszyc sie z efektu koncowego.

Wymaga to kompetentnego przydziatu czasu i zespotéw. Zespot
organizacyjny powinien sie zmieniac, aby nie traci¢ kondycji. Kie-
rownictwo powinno takze zblizy¢ sie do zespotu, nie tylko obser-
wowac i kierowac pracg, ale takze pomagac¢ w realizacji zadan i
dawac pozytywny feedback, poniewaz presja, jakg niesie ze sobg
impreza, jest zazwyczaj bardzo wyczerpujgca dla wszystkich. W
trakcie eventu kazdy cztonek zespotu powinien mie¢ krétkg prze-
rwe, podczas ktérej mozna obejrze¢ program lub wzig¢ udziat w
jakims cwiczeniu. Sprzatanie po zakonczeniu imprezy rowniez nie
powinno dtugie i powinno takze dotyczy¢ lidera, aby by¢ wzorem.
Wieczor konczy sie mowg z podziekowaniem, aby caty zespot
maogt opuscic impreze z dobrym samopoczuciem.
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Po wydarzeniu powinna odbyc¢ sie sesja informacyjna. Moze sie
ona odbyc¢ jako sesja zespotowa, ale mozna rowniez przeprowadzic¢
dyskusje indywidualne - w zaleznosci od mozliwosci czasowych.
Informacja zwrotna (feedback) w formie spotkania powinna
rowniez oferowac¢ mozliwosc¢ krotkiej osobistej rozmowy. Podczas
sesji informacji zwrotnej wyjasniane sg otwarte pytania i zbierane
sg wszystkie elementy, ktore poszty dobrze lub zZle. Sensowne jest
udokumentowanie tych informacji zwrotnych w formie pisemnej,
aby w przysztosci mozna byto unikngé¢ podobnych bteddw.

Najwazniejszg i najbardziej pomocng informacjg zwrotng jakg or-
ganizator wydarzenia moze uzyskac jest punkt widzenia wolon-
tariusza. Ponizej mozesz przeczytac kilka refleksji wolontariusza,
ktory wraz z innymi uczestniczyt w organizacji miedzykulturowego
wydarzenia w domu kultury w Niemczech.

“Na poczatku wszystko wydaje sie troche surrealistyczne. Teraz
mam sama zorganizowac cate wydarzenie dla setki osob? Prze-
ciez ja nawet nie wiem, jak to zrobi¢! Oczywiscie wszyscy wokot
wiedzg o tym. Dlatego od razu otrzymujesz pomocng dton i liste
waznych pytan. Kogo i co musze zorganizowac, gdzie i kiedy?

Kilka pierwszych dni jest ekscytujgcych. Nagle otrzymujesz duzg
odpowiedzialnos¢ i mozesz robi¢ wszystko sam, jak uwazasz.
Oczywiscie, masz tez wiele pytan, ale ludzie wokdét zawsze po-
trafig na nie bardzo dobrze odpowiedzie¢ i tak przechodzisz od
pytan do odpowiedzi i do nowych pomystow. Po tej bardzo eks-
cytujgcej fazie powoli wkrada sie przyzwyczajenie. Napisates juz
kilka maili, wybrates$ kilka elementéw do zamdwienia i masz juz
pierwsze wyobrazenie o tym, jak moze wyglgda¢ wydarzenie. Te-
raz nadszedt czas, aby by¢ na biezgco. Dzwonienie po artystach
czy sponsorach, sprawdzanie umow, omawianie przebiegu wyda-
rzen z wszystkimi uczestnikami. To bardzo ekscytujgce by¢ w tak
bliskim kontakcie

z ludzmi, ktorzy bedg pdzniej wystepowad. Ty sam jestes wazng
osobg kontaktowg dla tych ludzi i wiesz wszystko o wszystkim.
Czasami nie, ale to tez jest w porzadku. Oczywiscie, btedy moga
sie zdarzy¢ i nawet jesli brzmi to bardzo szablonowo: uczymy sie
na btedach. Z reguty jednak nikt sie o to nie gniewa, przeciez ro-
bimy to po raz pierwszy! W trakcie organizacji zmienia sie réwniez
dynamika grupy. Zauwaza sig, kto w czym jest dobry, komu zada-
nia przychodzg tatwiej i kto co lubi robi¢. W ten sposob grupa nie-
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mal przypadkowo dzieli sie na obszary odpowiedzialnosci i kazdy
troszczy sie o swoj obszar.

W koncu, w pewnym momencie nadchodzi faza krytyczna. Wy-
darzenie staje sie coraz blizsze i czesto pojawia sie coraz wiecej
nierozwigzanych kwestii. Bardzo mate rzeczy, o ktérych sie wcze-
sniej nie myslato. W tym momencie moze to by¢ bardziej stresu-
jace, ale przynajmniej dla mnie osobiscie nigdy nie byto zadnych
konsternacji. Jesli chcesz zaplanowa¢ wydarzenie, musisz zaan-
gazowac sie do pewnego stopnia i sta¢ za decyzjami, ktére po-
dejmujesz. Ostatecznie moze nie by¢ idealnie, ale to nie szkodzi.
W koncu najbardziej ekscytujgcg rzecza, jakg znalaztam, byto poj-
scie na te impreze samej (niestety nie jako gosc) i zobaczenie,
jak wszystko, nad czym pracowato sie przez kilka miesiecy, jest
realizowane. Oczywiscie wigze sie to réwniez z duzym stresem.
Te malutkie szczeliny, o ktérych przed chwilg méwitam? Tak, one
réowniez mogg przyku¢ uwage w kluczowym dniu. Wtedy mozna
biegac tam i z powrotem i probowac je naprawic. Ale i tu stoi za
tobg zespdt. Wszyscy, w tym na przyktad artysci, chcg, aby ten
dzien sie udat.

Patrzgc z perspektywy czasu, jestes przede wszystkim zmeczo-
ny. Ale im wiecej o tym médwisz, tym bardziej zdajesz sobie spra-
we, ze naprawde ci sie udato i mozesz by¢ bardzo dumny z siebie
i wszystkich zaangazowanych.

Podsumowujgc, moge powiedzie¢, ze angazujgc sie w cos wiel-
kiego otrzymuje sie niesamowitg odpowiedzialnos¢ i jest to po
prostu dobre uczucie maoc robic¢ cos, co dopiero niedawno nabra-
to ksztattu w naszych umystach. Jak ze wszystkim w zyciu, beda
wzloty i upadki, ale mysle, ze wiasnie to sprawia, ze cate doswiad-
czenie jest tak zroznicowane i ekscytujgce. Wreszcie, co nie mnigj
wazne, dzieki temu zadaniu niesamowicie sie rozwijasz i mozesz
wiele z tego wyciggnac, na cate zycie. Ja na przyktad nauczytam
sie dobrze improwizowac i ogolnie lepiej planowac. A jesli mozesz
wyjs¢ z takiego doswiadczenia z takimi stowami, to z pewnoscig
byto to bardzo wzbogacajace.

Na co zatem nalezy zwrdci¢ uwage organizujgc wydarzenie z
udziatem wolontariuszy? Mysle, ze najwazniejszg kwestig jest po-
dziat zadan. Najlepiej wedtug mocnych stron i zainteresowan oraz
w taki sposdb, aby zadna osoba nie czuta sie pokrzywdzona. Na-
stepnie, wszyscy sprawdzajg i uzgadniajg to miedzy sobg. Wiele
zadan jest wspotzaleznych, wiec musze ufaé, ze druga osoba be-
dzie dziataC zgodnie z planem, i razem bedziemy dgzy¢ do celu.
Wreszcie, oczywiscie, ze trzeba podac wolontariuszom reke, jesli
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zauwazymy, ze im nie idzie, bo nie powinni wpadac¢ na kazdg Scia-
ne. Moze na kilka Scian, ale nie takich, ktore w najgorszym wypad-
ku mogg sie zatamaé. Uwazam tez, ze jako opiekunowie powinni-
scie do pewnego stopnia wspodtpracowac, aby stworzy¢ poczucie
spéjnosci, a nie na zasadzie “oni dajg nam zadania, a my musimy
wszystko robi¢ sami! Nie zaszkodzi tez poswieci¢ czas na prace z
wolontariuszami nad trudnymi zadaniami, zamiast ttumaczy¢ im je,
a potem zndw zostawiac ich samym sobie. To jest scisle zwigzane
z prowadzeniem rozmoéw pomiedzy zadaniami, zeby okresli¢, jaki
jest stan wykonania zadania i czy ktos potrzebuje pomocy. Wazne
jest po prostu, bysmy wszyscy dziatali razem i widzieli to w ten
sposob”.

Wydarzenia miedzykulturowe mogg odegra¢ wazng role w budo-
waniu mostow pomiedzy mtodymi migrantami a spotecznosciami
lokalnymi. Zorganizowanie takiego wydarzenia moze jednak oka-
zac¢ sie trudnym zadaniem, zwtaszcza jesli wezmie sie pod uwage
fakt, ze pomimo zwiekszenia funduszy w tym obszarze, sg one
wcCigz niewystarczajgce do organizacji wydarzen na duzg ska-
le. Co wiecej, brak wsparcia politycznego i publicznego jeszcze
bardziej utrudnia osobom pracujgcym z miodziezg realizacje ich
celéw. Niniejszy poradnik skierowany jest do oséb pracujgcych z
mtodziezg i wolontariuszy i zawiera szczegotowg liste przystep-
nych sposobow i praktycznych narzedzi, dzieki ktérym mozna z
powodzeniem promowac miedzykulturowe wydarzenia majgce na
celu wtagczenie i integracje mtodziezy ze srodowisk migranckich,
jak i pozostatych.

Promocja eventu obejmuje wszystkie dziatania podejmowane w
celu skutecznego wprowadzenia wydarzenia na rynek. Celem
promocji wydarzenia jest zwiekszenie liczby osob, ktére o nim
wiedzg, a w konsekwencji zwiekszenie frekwencji w postaci liczby
rejestracji lub sprzedazy biletéw. Wazne jest, aby budowac ekscy-
tacje na 3-6 miesiecy przed wydarzeniem. Opracuj silng strategie,
ktora zwiekszy swiadomosc i liczbe rejestracji. To szansa, aby wy-
jasnic¢, dlaczego warto wzig¢ udziat w wydarzeniu i zachecic ludzi
do rejestracji. Unikaj wybierania popularnych dat, takich jak Boze
Narodzenie czy Ramadan.

Poprzez skuteczny plan promocji mozna podnies¢ swiadomos¢ na
temat wydarzenia i stworzy¢ poczte pantoflowg, poprzez zwolen-
nikdw, ktdérzy rozpowiedzg o imprezie. Jak powiesz wiekszej ilosci
ludzi, oni powiedzg wiekszej ilosci ludzi, i tak dalej, i tak dalej.
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W dzisiejszym sSwiecie, narzedzia online
sg zdecydowanie najlepszym sposobem
na promocje kazdego wydarzeniaito bez
wzgledu na budzet. Promocja online nie
tylko jest tania, ale moze by¢ tez niezwy-
kle skuteczna. Na przyktad, dzieki wyko-
rzystaniu mediow spotecznosciowych,
mozna potgczy¢ sie z publicznoscig w
bardzo bezposredni, osobisty i skutecz-
ny sposob. Ponadto, FOMO marketing
jest Swietng technikg do zwiekszenia
frekwencji na wydarzeniu. “FOMO” to
skrét od Fear Of Missing Out (Nie Wiesz
Co Tracisz), psychologicznego wyzwalacza, na ktoéry ludzie nie
moga nie zareagowac.

Podczas kampanii promocyjnej uzywaj chwytliwych fraz z ele-
mentami grywalizacyjnymi i zachecaj odbiorcow do zapisania daty
wydarzenia. Kolejnym aspektem do przemyslenia jest jezyk, kto-
rego uzyjesz do promocji wielokulturowego wydarzenia. Mozesz
uzyc ojczystego jezyka oraz angielskiego do przekazania wszyst-
kich informacji o wydarzeniu, a do przettumaczenia kluczowych
informaciji o wydarzeniu (nazwa, hasta, data i miejsce) uzyc jezyka,
ktorym postuguje sie najwiecej osob z grupy docelowe;j.

Gtownymi sposobami promocji wydarzenia sg narzedzia online,
angazujace ludzi oraz narzedzia offline.

Do promocji eventu marketing internetowy ma wiele zalet w po-
réwnaniu z narzedziami offline i materiatami drukowanymi. Gtéwna
jego zaletg jest to, ze mozna dotrze¢ do okreslonej grupy odbior-
cow w sposob kosztowo efektywny i mierzalny. Dlatego trendem
w promocji wydarzenia z niskim budzetem, ktore jest skierowane
gtownie do mtodych ludzi, jest “Go Digital”!

WYBIERZ CHWY TLIWA NAZWE WYDARZENIA

Aby przyciggng¢ uczestnikow, musisz wymysli¢ swietng na-
zwe, ktdra przykuje ich uwage i wzbudzi zainteresowanie.
Witasciwa nazwa wydarzenia moze wzmocni¢ marke wydarze-
nia, przekazac¢ misje i pomoc ludziom w znalezieniu Ciebie.

PR EE PR Y
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STWORZ LOGO DLA SWOJEGO WYDARZENIA

Jesli chcesz stworzy¢ przyciggajgce uwage pierwsze wraze-
nie, dobrze zaprojektowane logo eventu jest na to sposobem.
Mozesz stworzyC logo wydarzenia za pomocg darmowych
narzedzi online, takich jak Canva. Wybierz tylko jeden lub dwa
wyrdzniajgce sie elementy, takie jak neonowy kolor, a reszte
projektu utrzymaj w minimalistycznym stylu.

ZBUDUJ STRONE INTERNETOWA WYDARZENIA

W dzisiejszych czasach bardzo tatwo jest zbudowac strone
internetowg od podstaw, ponoszgc niewielkie koszty za na-
zwe domeny i ustuge hostingowa. WordPress jest jednym z
najtanszych i najwygodniejszych sposobdw na zbudowanie
swojej strony. Mozesz rowniez uzy¢ szablonu specyficznego
dla danego wydarzenia, aby stworzy¢ bardziej przyciggajgca
wzrok stroneg internetowg. Upewnij sie, ze Twoja strona zawie-
ra nazwe, date, godzine i miejsce wydarzenia (dodaj mape z
pinezkg na miejscu), jego o$ czasu i udogodnienia na stronie.
Mozesz stworzy¢ banner z podstawowymi informacjami o wy-
darzeniu i jego logo, ktére ludzie mogg udostepniac, jesli chca
rozpowszechnia¢ wydarzenie. Ponadto, mozesz uzyc¢ przyci-
ski tzw. call-to-action (CTA), aby ludzie mogli zarejestrowac
sie na stronie, kupi¢ bilety i dotgczy¢ do listy e-mailowej, aby
otrzymywac wiadomosci o tym lub przysztych wydarzeniach.
Wszelkie ogtoszenia i wiadomosci o wydarzeniu bedg réwniez
zamieszczane na stronie. Mozesz uzy¢ darmowych profesjo-
nalnych zdje¢ (np. z https://unsplash.com/, https://stocksnap.
io/ itp.), aby strona byta bardziej atrakcyjna. Uzyj optymalizacji
wyszukiwarek (SEO) i zainstaluj Google Analytics, poniewaz
moga one pomaoc stronie w znalezieniu w sieci i sledzi¢ sukce-
sy marketingu.

STWORZ HASZTAG DLA SWOJEGO WYDARZENIA

Wybierz madry hasztag, tak aby sie wyrdzniat lub spraw, aby
byt oczywisty, zeby ludzie tatwo go odgadli. Powinien byc¢ sto-
sunkowo krotki, ale unikalny. Zanim wybierzesz swoj hasztag
wydarzenia, sprawdz, czy nie kryje sie za nim ukryte znaczenie
lub czy nie jest juz uzywany przez grupe, z ktdrg nie chcesz
by¢ zwigzany. Rozpoczecie specjalnej kampanii hasztag'owej
przed wydarzeniem jest Swietnym sposobem na monitorowa-
nie zaangazowania i zasiegu.
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STWORZ WYDARZENIE NA SWOJEJ STRONIE NA FA-
CEBOOKU I1UZYJ FACEBOOK FRAME

Ustaw wydarzenie na swojej stronie na Facebooku i podziel sie
informacjg o wydarzeniu. Kiedy ludzie wchodzg w interakcje z
strong, Facebook powiadomi ich znajomych. Upewnij sig, ze
zaktadka ,Wydarzenia” jest jedng z pierwszych zaktadek na osi
czasu strony na pulpicie Facebooka. Facebook daje réwniez
uzytkownikom mozliwos¢ personalizacji ich zdjec profilowych,
zdjec stron i historii za pomocg ramek. Mozesz stworzy¢ ram-
ki wydarzenia, ktore uczestnicy mogg wykorzystaé, aby dac
znac¢ swoim znajomym z Facebooka, gdzie s, gdy publikujg
historie lub tymczasowo aktualizujg swoje zdjecie profilowe.
Dzieki tej funkcji, mozesz zwiekszy¢ widocznos¢ swojego wy-
darzenia.

UZYJ GOOGLE DATA HIGHLIGHTER

Data Highlighter jest narzedziem dla webmasterow, ktore uczy
Google o wzorcu danych strukturalnych na stronie. Po prostu
uzywasz Data Highlighter do oznaczania pdl danych na swojej
stronie za pomocg myszy, a Google prezentuje dane zdarzenia
jako rich snippets na stronach wynikéw wyszukiwania.

USTAW GEOTAG WYDARZENIA NA INSTAGRAMIE

Aby pomdc uczestnikom w rozpowszechnianiu informacji o
Twoim wydarzeniu na Instagramie, mozesz utworzy¢ dla nie-
go geotag. Pozwoli to uczestnikom doda¢ Twoje wydarzenie
jako lokalizacje ich postu na Instagramie. W ten sposob Twoje
wydarzenie zyska strone odkrywania lokalizacji, a ludzie bedg
mogli przeglagda¢ wszystkie posty na Instagramie oznaczone
geotagiem wydarzenia.

PROMOWANIE WYDARZENIA POPRZEZ INNE MEDIA
SPOLECZNOSCIOWE (SNAPCHAT, TWITTER, PINTE-
REST)

Poniewaz Twoje wydarzenie jest skierowane do mtodych ludzi,
warto dotrzec¢ do nich poprzez preferowane przez nich kana-
ty. Mtodym pokoleniom zalezy na szybkiej i fatwo dostepnej
informacji. Nie majg czasu na dtugie, czasochtonne promocije.
Snapchat jest idealnym sposobem na dotarcie do tej grupy
odbiorcow i nawigzanie z nimi kontaktu. Stwoérz Geofilter wy-
darzenia i codzienne odliczanie do wydarzenia, aby zbudowac
ekscytacje.
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Twitter jest miejscem, do ktdrego ludzie udajg sie po wszystkie
wiadomosci, aktualizacje i trendy, a promowanie wydarzenia
we witasciwy sposob podnosi Swiadomosc¢ o nim.

Pinterest to potezne narzedzie, pozwalajgce ludziom dowie-
dziec sie o Twojej tresci i nawigzac kontakty z docelowymi od-
biorcami. Sukces promocji wydarzenia na Pinterescie zaczyna
sie i konczy na publikowaniu pindw i tworzeniu tablic. Mozesz
tworzy¢ posty prezentujgce miejsce, jedzenie, rozrywke, za-
jecia i inne podobne wydarzenia, ktére organizowate$ w prze-
sztosci. Poniewaz Pinterest jest wyszukiwarkg, warto zawrzec¢
w nich odpowiednie stowa

kluczowe. Pomoze to row-

niez Twojemu wydarzeniu

w rankingu Google.

WLACZ UDOSTEPNIANIE NA PORTALACH SPOLECZ-
NOSCIOWYCH

Upewnij sie, ze masz mozliwos¢¢ udostepniania w swoim
oprogramowaniu do rejestracji, aby ludzie mogli dzieli¢ sie
SWo0jg obecnoscig na imprezie i przyciggnac wiecej osob.

WYMIANA INFORMACJI W SPOLECZNOSCIACH IN-
TERNETOWYCH

Aby zwigkszy¢ interakcje, mozesz poszukac spotecznosci in-
ternetowych, w ktérych mozna znalez¢ idealnych uczestnikow
i podzieli¢ sie z nimi informacjami o wydarzeniu.

STWORZ KAMPANIE E-MAILOWA

Wykorzystaj listy mailingowe swojej organizacji, aby ogtosic
wydarzenie, przypomniec¢ potencjalnym uczestnikom o ,zapi-
saniu daty” i poprosic ich o jej rozpowszechnienie. Nie lekce-
waz potegi wielkigj listy mailingowej, poniewaz udowodniono,
ze jest to wcigz najbardziej efektywny kanat cyfrowy. Badz
kreatywny z czcionkami, grafikami i obrazami, aby e-maile
przyciggaty wzrok prostym tekstem. Wykorzystaj réwniez logo
wydarzenia, ktére stworzytes. Jest to kampania emailowa,
wiec follow upy sg potrzebne, ale nie przesadzaj z tymi follow
upami i przypomnieniami, poniewaz publicznos¢ moze popro-
si¢ o wypisanie sie z listy e-mailingowej. Podziel listy mailingo-
we na kategorie i stwdrz kampanie, ktére przemowig do tych
mniejszych grup z bardziej ukierunkowanymi wiadomosciami.
Jest to tatwiejsze dzieki platformom do email marketingu, ta-
kim jak MailChimp.
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STWORZ CYFROWE NAKLEJKI DO ODLICZANIA CZA-
SU DO IMPREZY

Swietnym sposobem na budowanie napiecia jest tworzenie
cyfrowych naklejek oznaczajgcych dni pozostate do wydarze-
nia i dzielenie sie nimi za posrednictwem mediéw spoteczno-
sciowych i strony internetowe,;.

TWORZENIE PODCASTOW | FRAGMENTOW WIDEO
NA TEMAT WYDARZENIA

Stuchanie podcastu wymaga o wiele mniej wysitku niz prze-
wijanie newsfeeda. Mozesz tworzy¢ podcasty o wydarzeniu
z wywiadami z uczestnikami, wyjasniajgc, dlaczego wazne
jest, aby wzig¢ udziat w wydarzeniu. Wideo to réowniez swietny
sposob, aby pokazac ludziom, czego mogg sie spodziewac na
wydarzeniu. Zamieszczenie zdjec i klipdw wideo z poprzed-
nich wydarzen lub ilustrujgcych to, co ma sie wydarzyc¢, moze
wzbudzi¢ podekscytowanie, prowadzac do wiekszej liczby re-
jestracji. Mozesz tworzy¢ fragmenty wideo, umieszczac je na
YouTube i udostepnia¢ w mediach spotecznosciowych.

ZAPYTAJ SWOJE OTOCZENIE

Czasami mozesz mie¢ przyjaciot, rodzine lub osoby, z ktory-
mi utrzymujesz bliskie relacje zawodowe, ktore sg zaintereso-
wane uczestnictwem. Dlatego zastandw sie nad swojg siecig
kontaktéw i podejdz do tych, ktérzy mogg byc¢ zainteresowani.

POPROS ARTYSTOW O WYSTEP PODCZAS WYDA-
RZENIA

Popros artystow, aby zaprezentowali swoje prace podczas
wydarzenia dobrowolnie lub za niewielkg optatg i odpowiednio
wczesnie poinformuj o ich przysztym udziale publicznos¢. Nie-
ktorzy artysci majg bardzo powaznych zwolennikéw i Swiado-
mos¢, ze wystgpig na twojej imprezie moze zacheci¢ fanéw do
wziecia w niej udziatu, nawet jesli niewiele o niej wiedza.

ZAPROS LOKALNYCH DZIENNIKARZY | LOKALNE
GRUPY

Mozesz skontaktowac sie z lokalnymi dziennikarzami i orga-
nizacjami i zaprosic¢ ich do udziatu w wydarzeniu. Wyjasnij im,
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jakie znaczenie ma to wydarzenie i dlaczego powinni je rela-
cjonowac i uczestniczy¢ w nim. Mozesz zaoferowac im bez-
ptatne stoisko w miejscu, w ktorym odbedzie sie impreza, aby
mogli sie zareklamowac.

ROZDAWAJ DARMOWE WEJSCIOWKI I/LUB OFERTY
TYPU “EARLY BIRD" (PRZEDSPRZEDAZ)

Daj sponsorom, wystawcom i sprzedawcom darmowe wej-
sciowki i/lub oferty ,early bird“, znizki i vouchery, aby mogli
podzieli¢ sie nimi ze swoimi najlepszymi klientami lub zaprosic¢
kolegow i przyjaciét. Zachec ich do odwdzieczenia sie, proszac
o udostepnienie wydarzenia i pomoc w rozpowszechnieniu in-
formacji o nim. Okazuje sie, ze przedsprzedaz jest najbardziej
efektywng taktykg zwiekszania sprzedazy biletow. Jesli ludzie
myslg, ze dostajg okazje, sg bardziej sktonni do dzielenia sig z
innymi.

ROZDAWAJ OFERTY (1 ZACHETY) DLA WOLONTARIU-
SZY

Popros ludzi, aby zgtosili sie na ochotnika na impreze i zaofe-
ruj im darmowy dostep do wszystkich stref, darmowe jedze-
nie i napoje, darmowe koszulki i mozliwos¢ porozmawiania z
uczestnikami imprezy.

ZAMIEN UCZESTNIKOW W AMBASADOROW WYDA-
RZENIA

Przekonaj uczestnikdw do rozpowszechniania informacji i za-
chec ich do promowania wydarzenia wsréd swoich znajomych
poprzez aktywne uzywanie hasztagdw w mediach spoteczno-
sciowych.

WYDRUKUJ ULOTKI | PLAKATY

Media drukowane nadal mogg byc¢ skutecznym sposobem
dotarcia do pewnych grup odbiorcow i spotecznosci. Zbadaj
mozliwos¢ umieszczenia plakatdow na podobnym wydarzeniu,
z ktérego korzysta grupa docelowa i umies¢ ulotki w strate-
gicznych miejscach, takich jak miejsce wydarzenia, centra in-
formacji turystycznej i wezty komunikacyjne. Wiele sklepdow
pozwoli na bezptathe umieszczenie plakatu lub reklamy we-
wnatrz swojego sklepu, co moze okazac sie szczegdlnie ko-
rzystne w przypadku lokalnych wydarzen.
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TWORZ TYMCZASOWE DROGOWSKAZY

Stworz drogowskazy, ktore tatwo doprowadzg ludzi do dane-
go wydarzenia lub miejsca. Mogg one by¢ wykonane z cze-
gokolwiek, w tym z ekologicznego kartonu lub materiatéw z
recyklingu. Uwazaj tylko, aby nie ingerowac w istniejgce ozna-
kowanie lub nie dezorientowac gosci i usun je po imprezie.

ZAREKLAMUJ WYDARZENIE W RADIU

Jest mato prawdopodobne, abys dostat sie do jakiejkolwiek
krajowej stacji radiowej, ale mozesz by¢ zaskoczony mozliwo-
sciami, jakie dajg lokalne i ochotnicze stacje radiowe. Prze-
prowadzcie burze mézgow na temat pomystéw na promocje
w okresie poprzedzajgcym wydarzenie, a nawet w dniu jego
rozpoczecia.

RozmawialiSmy z przedstawicielkg matej firmy, ktéra zajmuje sie
organizacjg konferencji i zapytaliSmy jg o wskazowki i spostrzeze-
nia, jak skutecznie wypromowac wydarzenie przy ograniczonym
budzecie. Oto, co nam powiedziata:

Organizacja i prowadzenie eventu to zawsze trudny proces, ktory
wymaga wiele energii i zaangazowania od wszystkich zaangazo-
wanych osoéb. Marketing (promocja) wydarzenia moze okazac sie
trudniejszg kwestig, poniewaz promocja wydarzenia wymaga ory-
ginalnoscii Swiezego spojrzenia, aby przyniosta owocne rezultaty i
zdotata zaangazowac ludzi. Zwykte wysytanie bezposrednich maili
do odbiorcéw juz nie wystarcza i predzej czy pdzniej ludzie stracg
zainteresowanie i/lub beda chcieli wypisac¢ sie z listy mailingowe;j.
Postaraj sie wyrdzni¢ poprzez przyjecie strategii promociji, ktora
bedzie sie wyrdzniac i zaintryguje odbiorcow.

Strategia, ktorg wymyslilismy, a ktora okazata sie skuteczna, pole-
gata na wykorzystaniu tresci jako gtdwnego srodka angazowania
ludzi, w potgczeniu z subtelng, ale skuteczng strategig e-mailowa,
a takze kilkoma darmowymi narzedziami online, ktore sprawity, ze
promocja wydarzenia stata sie w pewnym sensie interaktywnym
doswiadczeniem.
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Po pierwsze, wystaliSmy maila z prostym pytaniem. Tak wiec za-
miast po prostu ogtosi¢ wydarzenie, otoczyliSmy nasze wprowa-
dzenie do potencjalnych odbiorcéw odrobing ,tajemnicy” probu-
jac ich zaintrygowac. To, co ujawnilismy, to logo wydarzenia, ktore
jest bardzo waznym elementem strategii promocyjnej, poniewaz
obrazy pozostajg w pamieci ludzi, gdyz mogag sie z nimi tatwiej po-
tgczyc. Staralismy sie, aby pytanie byto jak najbardziej intrygujgce
i podalismy kilka mozliwych odpowiedzi do wyboru. Po wybraniu
odpowiedzi byli oni przekierowywani na strone internetowg wyda-
rzenia, gdzie otrzymywali prawidtowg odpowiedz...

W drugim mailu starano sie przekazaé bardziej emocjonalng tres¢,
opierajgc sie na zatozeniu, ze dosc¢ tatwo przyciggnie ona uwage
ludzi. Na przyktad, mozesz potgczyc krotka interesujgca historie z
jednym z kluczowych uczestnikéw, aby go przedstawié. Aby uzy-
skac¢ wiecej informacji, czytelnicy bedg musieli klikng¢ przycisk
tzn. Call to Action, wzywajgcej do akcji, ktory przeniesie ich na
strone internetowg wydarzenia.

Trzeci e-mail moze by¢ bardziej bezposredni, aby aktywnie za-
angazowac odbiorcéw i dostarczy¢ im wazniejszych informacji o
wydarzeniu. Nie lekcewaz potegi tajemniczosci i/lub przyciggajg-
cej uwage tresci rowniez w tym przypadku. Postaraj sig, aby tres¢
byta zardwno angazujaca, jak i odnoszgca sie do wydarzenia i jego
zakresu.

Strategia ta ma duze szanse na osiggnigcie pozadanego rezulta-
tu, poniewaz wykorzystuje element tajemniczosci i strachu przed
przegapieniem (FOMO), ktdre sg bardzo silnymi narzedziami psy-
chologicznymi. Najprawdopodobniej wywrze rowniez dobre wra-
zenie na odbiorcach tych maili, poniewaz dostarcza wartosci i
Swiezego spojrzenia na sposdb promocji wydarzenia.

Nie mniej wazne jest, aby rozpoczg¢ promocje swojego wydarze-
nia w momencie, gdy masz juz podstawowe wyobrazenie o tym,
jak bedzie ono wygladato. Wczesne zaangazowanie sie w promo-
cje wydarzenia daje przewage czasowa na przeprowadzenie dtuz-
szej kampanii, ktéra potencjalnie moze dotrze¢ do wiekszej liczby
osob.

Andreia Henriques, Nadine Lyamouri - Bajja, “Wspdlnie krok po kroku: Wsparcie,
Porady, Przykiady i Mozliwosci w pracy z mfodziezg z mtodymi uchodZcami”

Retrieved from: https://pjp-eu.coe.int/documents/42128013/47261953/FI-
NAL+step+by+step+together_reduced_size.pdf/8103c431-afc3-f978-9117-
20776950bedf
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Laura Bacinskiene, Justina Garbauskaite-Jakimovska, “Integracja uchodzcéw
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Retrieved from: https://ec.europa.eu/migrant-integration/?action=media.down-
load&uuid=A37B8410-C20A-C37A-495762D3B9205FF9

Andreia Henriques, “Wytyczne dotyczace pracy z mtodymi uchodzcami i mi-
grantami: Wspieranie wspotpracy miedzysektorowej”
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Zorganizowanie niskonaktadowego wydarzenia artystycznego wymaga
duzo planowania, ale takze kreatywnego i nieszablonowego myslenia. Na
szczescie mitodzi ludzie sg petni energii i jesli majg odpowiednie narzed-
zia, mogg by¢ cennym zasobem przy organizacji imprezy.

Niski koszt nie musi oznaczac niskiej jakosci. Mozliwosci, jakie masz, sg
nieograniczone, musisz tylko spojrze¢ we wtasciwym kierunku. Ponadto,
technologia bedzie Twoim sprzymierzencem w organizacji i promocji wy-
darzenia, a w tym przewodniku pokazalismy kilka platform i narzedzi on-
line, z ktérych mozesz skorzystac, ale to tylko kilka z mndstwa narzedzi,
ktére mozna znalez¢ w Internecie.

| pamietaj, nie jestes sam. Pracuj ze swoim zespotem i wspodtpracuj z in-
nymi organizacjami, poniewaz “United we stand, divided we fall” (,Zjed-
noczeni stoimy, podzieleni upadamy®).

Teraz Twoja kolej! Zainspiruj sie prawdziwymi historiami i sugestiami,
ktore Ci przekazalismy i zorganizuj swoje artystyczne wydarzenie!
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