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MYgrant EVENT
Jak zorganizowaé moje wydarzenie?
Broszura dla grup mtodziezowych.

Co-funded by the Wsparcie Komisji Europejskiej dla produkcji tej publikacji nie stanowi poparcia dla tresci, ktére
Erasmus+ Programme  odzwierciedlajg jedynie poglady autoréw, a Komisja nie moze zostac pociagnigta do odpowiedzialnosci
of European Union za jakiekolwiek wykorzystanie informacji w niej zawartych.



Planowanie i organizacja
wydarzenia

Sekret stworzenia idealnego, niskobudzetowego

wydarzenia artystycznego tkwi w planowaniu i
ciezkiej pracy. Jesli jeste$ gotéw wiozy¢ w projekt
cate swoje serce i dusze, w ten czy inny sposéb uda
Ci sie go zrealizowa¢, a satysfakcja i rados¢ zapro-
centuja.
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wybhierz juz teraz,

do kogo chcesz 2
skierowac swoje
wydarzenie

kiedy ustalisz

date, daj sobie 3
wystarczajaco

duzo czasu na jej
zorganizowanie.
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nawet plan C.

wiasnorecznie stworz plakaty
i ulotki, wykorzystujac swoja
kreatywnos¢
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Uwolnij swoja fantazje
8 i kreatywnos¢ w zakresie
dekoracji.

7 Korzystaj z przestrzeni
publicznej lub miejskiej

przygotuj typowe

6 potrawy, ktére mozna
zaoferowac za darmo
lub za niewielk3 optata.

OGRANICZ CATERING, ALE

5 NIE REZYGNUJ Z POCZESTUNKU.
Jedzenie jest waznym
momentem dzielenia sie.

"Z naszego doswiadczenia
wynika, ze zawsze wazne jest
doktadne zaplanowanie
budzetu. Nastepnie nie zapomi-

4 naj, ze technologia moze by¢
twoim najwiekszym sprzymier-
zencem."

UWZGLEDNI) POGODE

/ PORE ROKU, preferujesz
pory roku z dobrga pogoda,
ktore pozwalaja na
wykorzystanie przestrzeni
na zewnatrz.




Znalezienie sprzetu i
miejsca bez budzetu

Znalezienie sprzetu i miejsca bez budzetu wcale nie jest

takie trudne, ograniczenia finansowe pomagaja w
kreatywnym mysleniu i organizacji. Jak wiele mozna zrobi¢,
gdy rozejrzymy sie wokoét: miejsca, ludzie, organizacja,
sprzet.
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Znajdz darmowe
lokalne atrakcje (poszukaj
w Internecie lub zapytaj innych),
ktore mozesz wykorzystac, aby
urozmaici¢ swoje wydarze-
nie

Zapytaj lokalne wtadze/
organizacje pozarzgdowe/ firmy
o ich mozliwosci wsparcia Cie
produktami i ustugami/
sprzetem

Zorganizuj nietypowe wydarze-
nie, ktore zainteresuje innych i beda
chcieli w nim uczestniczy¢ i bardziej sie
zaangazowag, np. koncert muzyczny, zabawa z
DJ-em, impreza na torze wyscigowym, impreza
sportowa, mecz pitki noznej, zawody,
wieczor kultury narodowej lub
regionalnej, kabaret, zorganizuj
namiot imprezowy itp.

Sy
-

Eventy to ogromna
dziedzina, w ktérej mozesz
zdoby¢ umiejetnosci. Majac bardzo
ograniczony budzet, albo poprosisz o
pomoc znajomych, albo sam nauczysz sie
podstaw, dzieki czemu bedziesz mogt
zatozy¢ prostg strone internetowg
czy stworzy¢ logo dla
jakiegos projektu.

Wez udziat w innych
wydarzeniach, aby zobaczy¢
najlepsze praktyki

Co-funded by the
Erasmus+ Programme

of the European Union

Bez budzetu nie uda Ci sie
zorganizowac wielodniowej konferen-
cji, ale mozesz zorganizowa¢ mniejsze,
jednodniowe lub popotudniowe

Zamiast kupowac¢, mozesz
wypozyczy¢ sprzet (zapytaj o
mozliwos$¢ korzystania z
cudzego sprzetu)
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imprezy.

Wreszcie, znajomosci. Zdobadz
kontakty. Kazda impreza potrzebuje
ludzi: niech to bedzie zesp6t. Kontakt z
ludzmi nawigzesz réwniez organizujac miejsce
imprezy lub poczestunek. Znajomosdi,
ktére nawigzujesz na takich impreza-
ch to bardzo czesto cenne
kontakty, ktére mozesz
wykorzystac w
przysztosci.

W 2014 roku, razem z moim przyjacielem,
postanowitem zorganizowac Festiwal
Ukrainskiego Teatru "Wschéd - Zachod".
Pierwsza edycja odbyta sie sie bez wktadu
finansowego. Festiwal byt kontynuowany w
kolejnych latach i obecnie jest wspierany
przezUrzad Miasta Krakowa, Ministerstwo
Kultury i wielu innych partneréw".

5 WSEGHOD-ZAGHOD



Jak zaplanowaé€ wydarzenie
z lokalnymi artystami

Jesli chcesz zaplanowa¢ wydarzenie majace na
celu rozrywke, powiniene$ zaczg¢ wczesniej
poszukiwa¢ odpowiednich artystéow do
wystepoéw na scenie. Uwzgledniajgc réznoro-
dnos¢ odbiorcéw, do ktérych chcesz dotrze¢,
przeznacz wystarczajgco duzo czasu nie tylko
na ich znalezienie, ale takze na utozenie
zr6znicowanego programu tego wydarzenia.
Oto kilka praktycznych wskazéwek, jak zapla-
nowac swojg pierwszg estradowa impreze.

Badz madry i negocjuj: Dla
wielu nieznanych artystow

wystarczajgcym honorarium
jest mozliwos¢ zagrania

przed publicznoscia.

Poszukaj ich w internecie i
sprawdz, czy pasuja do Two-
jego wydarzenia.

Popytaj znajomych lub w
internecie o  lokalnych
artystow. Skontaktuj sie z
nimi  za posrednictwem
poczty lub telefonu.
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Jesli chca zar
pieniedzy, po

natywach | ut
Ine firmy o

ach, powinienes
umowe z artysta. 05

Zabierz kontrakt ze sobg i'Sp
sie z artystami, aby zaplan
wydarzenie. Nie zapomnij;
artysci podpisali kontrakt. Jes
miates wczesniej do czynie
kontraktem, mozesz skorzys
pomocy internetu.

Pamietaj, ze impreza z udziatem
kilku artystéw bedzie wymagata
rowniez kilku prob dzwieku.
Rozwaznie  zaplanuj proby
dzwieku, majac wystarczajgco
duzo czasu przed rozpoczeciem

imprezy.

Wyslij swoje produkty mec
alne, takie jak plakaty i ulotl
do artystéw i przypomnijiife
aby zaprosili przyjaciof
rodziny.

Zapytaj artystow o ich instru-
menty i sprzet, ktérego potr-
zebujg, a takze poinformuj
technika o tym, jak ma

wygladac préba dZzwieku.

Kiedy wszyscy sa poinformowani o
wydarzeniu i zaprosites wszystkich
artystow na prébe dzwieku, nie
zapomnij kupi¢ dla nich jedzenia i
napojow, ktore beda mogli zjes¢ i
wypi¢ w oczekiwaniu na swoja prébe

dzwieku.

W zaleznosci od kraju,

popro$ artystow o ogtosze-
nie swoich tytutow (w Niem-

czech: optaty GEMA).

Po imprezie: Podzieku;j,
zostaw swojg wizytowke i nie
zapomnij zaptaci¢ rachunku.
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"Teraz nadszedt czas, aby by¢ na

biezaco. Dzwonienie po artystéw i spon-
soréw, sprawdzanie kontraktéw,
omawianie przebiegu wydarzen z wszy-
stkimi uczestnikami raz po raz. To
bardzo ekscytujgce by¢ w tak bliskim
kontakcie z ludZmi, ktérzy pébzniej
wystapig".

Wypowiedz mtodej
wolontariuszki



Promocja imprezy

Promocja wydarzenia obejmuje wszystkie dziatan-
ia podejmowane w celu skutecznego wprowadze-
nia wydarzenia na rynek. Celem jest poszerzenie
grona os6b ktére wiedzg o wydarzeniu, a co za tym

idzie zwiekszenie frekwencji pod wzgledem liczby
rejestracji lub sprzedazy biletéw. Poprzez
skuteczny plan promocji mozna zwiekszy¢ swiad-
omos¢ wydarzenia i stworzy¢ poczte pantoflowa,
aby sktoni¢ sympatykéw do rozpowszechniania
informacji o wydarzeniu.

\)

Stworz drogowskazy, ktore
tatwo doprowadza ludzi do
Twojego wydarzenia lub miej-
sca. Moga one by¢ wykonane z
czegokolwiek, w tym z ekono-
micznego kartonu lub mate-
riatow z recyklingu. Upewnij
sie, ze zostana one usuniete po
zakonczeniu imprezy.

RALMEN Co-funded by the
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Stwoérz przykuwajace
uwage logo i wybierz
sprytny hashtag, aby

Twoje wydarzenie miato 02
tozsamos¢, gdy
udostepniasz je w media-

ch  spotecznosciowych

(np. Facebook, Instagram,

Snapchat, Twitter,

Pinterest) lub innych
spotecznosciach interne-

towych.

Wydrukuj ulotki, foldery i
plakaty i umies¢ je w
strategicznych miejscach.
Upewnij sie, ze zostana
one usuniete po zakoncz-
eniu wydarzenia.

Tworz podcasty lub fragmen-
01 ty wideo z wywiadami z
uczestnikami,
dlaczego wazne jest, aby
wzig¢ udziat w wydarzeniu.

wyjasniajace,
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Wybierz chwytliwag nazwe
wydarzenia, aby przyciag-
na¢ uczestnikéw i wzbudzié¢
ich zainteresowanie. Uzyj
réwniez sprytnego hashtaga
dla swojego wydarzenia,
stosunkowo krétkiego, ale
unikalnego, aby monito-
rowac zaangazowanie.

"Promocja wydarzenia moze okazac sie
trudniejszg sprawa, poniewaz wymaga
oryginalnosci i Swiezego spojrzenia.
Postaraj sie wyrézni¢, przyjmujac
strategie promocji, ktéra bedzie sie
wyrozniac i zaintryguje odbiorcéw. Nie
lekcewaz potegi odrobiny tajemnic-
zosci i/lub przyciagajagcych uwage
tresci”.

Vd .

Oswiadczenie firmy
marketingowej
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o
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