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Wie organisiere ich meine Veranstaltung?
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Gestalten Sie Plakate

und Flugbldtter manuell
und kreativ MY

grant

Planung und Organisation
einer Veranstaltung

Das Geheimnis einer perfekten, kostenglnstigen
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Kunstveranstaltung liegt in der Planung und in
harter Arbeit. Wenn Sie bereit sind, lhr Herz und
lhre Seele in ein Projekt zu stecken, werden Sie es
auf die eine oder andere Weise zustande bringen,

8 Lassen Sie lhrer Fantasie
und Zufriedenheit sowie Freude sich auszahlen.

und Kreativitat bei der
Dekoration freien Lauf

10

Legen Sie einen
Plan B und
sogar einen
Plan C fest.

PLANEN SIE
DAS BUDGET
SORGFALTIG

1

Nutzen Sie die Vorteile
offentlicher oder
stadtischer Raume

Bereiten Sie typische
Gerichte zu, die

6 kostenlos oder gegen
ein geringes Entgelt
angeboten werden

REDUZIEREN SIE DAS CATERING,
ABER VERZICHTEN SIE NICHT
ERFRISCHUNGEN. Essen ist

ein wichtiger Moment

des Teilens..

Waihlen Sie jetzt
aus, an wen Sie
lhre Veranstaltung
richten mochten

"Unserer Erfahrung nach ist es
immer wichtig, das Budget sorgfaltig
zu planen. Und vergessen Sie nicht,
dass die Technologie lhr gréBBter
Verbiindeter sein kann."
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BERUCKSICHTIGEN SIE DAS

Wenn Sie den 3 WETTER / DIE JAHRESZEIT,
. Cofunded by th Termin festlegen, be_vorzugen Sie jahre_szeiten
El?e;sL:l:u; P?lotngmme sollten Sie geniigend "I:'t gutem"\lvlt.et:‘er, dclle s
LA . Zeit fiir die Organisation lhnen ermoglichen, den
of the European Union einplanen. Auf3enbereich zu nutzen




Ausriistung und einen
Veranstaltungsort finden
ohne Budget
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splatz zu finden, ohne ein Budget zu haben. Denn finanzielle
Zwdnge helfen beim kreativen Denken und bei der Organisation.
Wie viel getan werden kann, wenn man sich umschaut: Orte,
Menschen, Organisation, Ausriistung.

Es ist gar nicht so schwer, Ausriistung und einen Veranstaltung- 4

Ohne Budget kénnen Sie

keine mehrtagige Konferenz
veranstalten, aber Sie kénnen
kleinere, eintagige oder nach-
mittagliche Veranstaltun-
gen organisieren.

Finden Sie kostenlose
lokale Aktivitaten (suchen Sie
im Internet oder fragen Sie andere),
die Sie nutzen kénnen, um lhre
Veranstaltung interessant zu
gestalten.

SchlieBlich, Bekannt-
schaften. Knlpfen Sie
Kontakte. Jede Veranstaltung
braucht Menschen: sei es ein Team. Sie
kommen auch mit Menschen in Kontakt,
wenn Sie den Veranstaltungsort oder die
Verpflegung organisieren. Die Bekannt-
schaften, die Sie bei solchen Veranstal-
tungen machen, sind sehr oft
wertvolle Kontakte, die Sie
in Zukunft nutzen
kénnen.

Erkundigen Sie
sich bei lokalen Behorden,
NROs und Unternehmen, ob
sie Sie mit Produkten,
Dienstleistungen und
Ausrdstung
unterstutzen
kdénnen.

Organisieren Sie eine

ungewohnliche Veranstaltung,
die andere interessiert und an der sie
teilnehmen und sich engagieren wollen, z.
B. ein Musikkonzert, einen DJ, eine Rennbahn-
veranstaltung, eine Sportveranstaltung,
ein Ballspiel, einen Wettbewerb,
einen Abend mit nationaler
oder regionaler Kultur, ein
Kabarett, ein Festzelt
USW.

Anstatt zu kaufen,
kénnen Sie die Ausrustung
auch mieten (fragen Sie nach
der Nutzung der Ausrus-
tung eines anderen
Anbieters).

Nehmen Sie an
anderen Veranstaltungen
teil, um sich Uber bewahrte
Verfahren zu informie-
ren.

Im Jahr 2014 beschloss ich zusammen mit
meinem Freund das Festival des ukrainischen
Theaters "Ost-West". Die erste Ausgabe fand
ohne finanzielle Beteiligung stattfinden. Das
Festival wurde in den folgenden Jahren
fortgesetzt und hat nun die Unterstitzung
des Rathauses der Stadt Krakau, des
Ministeriums fur Kultur und viele andere
Partner".

5 WSeHOD-ZA6HOD

Veranstaltungen sind ein
riesiges Feld, auf dem Sie sich
Fahigkeiten aneignen kénnen. Mit
einem sehr begrenzten Budget werden Sie
entweder Freunde um Hilfe bitten oder sich
selbst die Grundlagen aneignen, damit
Sie eine einfache Website einrichten
oder ein Logo fur ein Projekt
erstellen kénnen.

Co-funded by the
Erasmus+ Programme

of the European Union




Wenn sie zu )
enen wollen, d

Wie man eine Veranstaltung
mit lokalen Kiinstlern plant

Wenn Sie eine Veranstaltung zur Unterhaltung
planen wollen, sollten Sie frihzeitig mit der
Suche nach den richtigen Kunstler*innen fir
die Buhne beginnen. Beriicksichtigen Sie die
Vielfalt des Publikums, das Sie erreichen
wollen, und nehmen Sie sich gentigend Zeit,
nicht nur um sie zu finden, sondern auch um
ein gemischtes Programm fir lhre Veranstal-
tung zusammenzustellen. Hier sind einige
praktische Tipps fur die Planung Ihrer ersten
Buhnenveranstaltung.
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Alternativen ,{;
Sie lokale Un Y
Sponsoring.

Wenn alle Gber die Veranstaltung inform-
iert sind und Sie alle Kiinstler zum Sound-
0 5 check eingeladen haben, vergessen Sie

1andlung sollten
Jertrag mit dem

: : nicht, etwas zu essen und zu trinken zu
stler abschlieRen.

kaufen, um die Kiinstler zu verkdstigen,
wahrend sie auf ihren Soundcheck warten.

Nehmen Sie den Vertrag mit und
Sie sich mit den Kiinstlern, um dié
staltung zu planen. Vergessen Si
die Kiinstler den Vertrag unterse
zu lassen. Wenn Sie noch ni€
Vertrag aufgesetzt haben, ko
sich im Internet Hilfe holen:

Seien Sie clever und verhandeln
Sie: Vielen unbekannten
Kiinstlern gentigt es, vor einem
Publikum zu spielen.

Je nach Land bitten Sie die Kiins-

tler, ihre Titel bekannt zu geben (in
Deutschland: GEMA-Gebihren).

Beachten Sie, dass bei einer Verans-
taltung mit mehreren Kiinstlern auch
mehrere Soundchecks erforderlich
sind. Planen Sie die Soundchecks
mit geniigend Zeit vor Beginn der

eigentlichen Veranstaltung.

Nach der Veranstaltung: Bedank-
en Sie sich, hinterlassen Sie lhre
Visitenkarte und vergessen Sie
nicht, die Rechnung zu bezahlen.

Recherchieren Sie im Internet
weiter, um zu sehen, ob sie zu
Ihrer Veranstaltung passen.

Schicken Sie lhre Medienpre

dukie Poster il "Jetzt heiBt es also dranbleiben.

Broschiren auch an die Ku Nach Kinstlern oder Sponsoren
tler und erinnern SietSicIEE telefonieren, die Vertrage prufen,
Freunde und Familien einzulac immer wieder mit allen Beteiligten
en. den Ablauf besprechen. Es ist sehr
aufregend, in solch einem engen
Kontakt zu den Menschen zu sein,
die spater auftreten."

Fragt Freunde oder das Internet
nach lokalen Kiinstlern. Kontak-
tiert sie per Post oder Telefon.

Erkundigen Sie sich bei lhren
Kiinstlern nach ihren Instru-
menten und der bendtigten

Ausristung und teilen Sie dies .
Ihrem Techniker fir den Sound- Aussage eines

check mit. jungen Freiwilligen

RALMEN Co-funded by the
L Erasmus+ Programme
okl of the European Union




Promotion von
Veranstaltungen

Event-Promotion umfasst alle MaRBnahmen, die nétig MY
sind, um eine Veranstaltung erfolgreich zu vermarkten.

Das Ziel von Event-Promotion ist die Férderung von gl"ant
Veranstaltungen, um die Zahl der Menschen zu erhdhen,
die sich des Ereignisses bewusst sind. Folglich somit auch
die Erhéhung der Teilnehmendenzahl in Bezug auf die
Anzahl der Anmeldungen oder Ticketverkdufe. Durch
einen wirksamen Werbeplan kénnen Sie das Bewusst-
sein fiir die Veranstaltung erhéhen und schaffen eine
Mund-zu-Mund-Propaganda-Kette, um lhre Unterstitz-
er*innen dazu zu bekommen, die Nachricht fiir Sie zu
verbreiten.
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Create podcasts or
video snippets with
01 interviews ~ of  the
participants, explaining
why it is important to
attend the event.

N\

Erstellen Sie Wegweiser, die
den Besuchern den Weg zu
lhrer Veranstaltung oder
lhrem Veranstaltungsort
weisen. Sie kénnen aus allem
bestehen, auch aus kosten-
gunstigem Karton oder
recycelten Materialien. Achten
Sie darauf, sie nach der Veran-
staltung wieder zu entfernen.

Co-funded by the

Erasmus+ Programme
of the European Union

Entwerfen Sie ein
auffalliges Logo und
wahlen Sie einen cleve-
ren Hashtag, damit lhre
Veranstaltung eine
Identitat hat, wenn Sie
sie in den sozialen
Medien (z. B. Facebook,
Instagram, Snapchat,
Twitter, Pinterest) oder
anderen Online-Com-
munities teilen.

Drucken Sie Flugblatter,
Broschiiren und Plakate
und bringen Sie sie an
strategischen  Stellen
an. Achten Sie darauf,
sie nach der Veranstal-
tung wieder zu entfer-
nen.

Wahlen Sie einen einpragsam-
en Veranstaltungsnamen, um
Teilnehmende anzulocken
und ihr Interesse zu wecken.
Verwenden Sie auch einen
cleveren Hashtag fiir lhre
Veranstaltung: relativ kurz,
aber einzigartig, um das
Engagement zu Giberwachen.

"Die Werbung fur eine Veranstaltung
kann sich als schwieriger erweisen, denn
sie erfordert Originalitdt und eine neue
Perspektive. Versuchen Sie sich von der
Masse abzuheben, indem Sie eine
Werbestrategie anwenden, die auffallt
und lhr Publikum faszinieren wird.
Unterschatzen Sie nicht die Macht eines
kleinen Geheimnisses und/oder eines
auffalligen Inhalts".

Erklarung des

Marketingunternehmens
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MYgrant EVENT
Wie organisiere ich meine Veranstaltung?
Broschure fur Jugendgruppen.

Partners:

s AKO Demokritos
ennoHaus  Deuschland Griechenland
D
PGP viteco VITECO
Polen elearning solutions Italien
Co-funded by the Die Unterstutzung der Europaischen Kommission fur die Erstellung dieser Veréffentlichung stellt keine
Erasmus+ Programme  Billigung des Inhalts dar, welcher nur die Ansichten der Verfasser wiedergibt, und die Kommission
of European Union kann nichtfur eine etwaige Verwendung der darin enthaltenen Informationen haftbar gemacht

werden.



